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1.Hazirend célja, feladata, hatalya, nyilvanossaga

1.1. A héazirend célja és feladata: A hazirend allapitja meg a tanuldi jogok és kotelességek
gyakorlasaval, valamint az iskola munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket. A hazirendbe foglalt
eldirasok célja biztositani az iskola torvényes miikodését, az iskolai nevelés €s oktatds zavartalan

megvalositasat, valamint a tanulok iskolai kozosségi életének megszervezését.

1.2. A hézirend a nemzeti koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. Torvény 7§ (1), 25§ (2), (3), (5),
46§ (1), 48 (1), (3), 58.§ (1), (3), (4), (5), (8) ¢és a nemzeti kdznevelésrdl szolo torvény
végrehajtasarol intézkedd 229/2012. (VIIIL. 28.) kormanyrendelet 35.§ (7), valamint a nevelési-
oktatasi intézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatardl szolo 20/2012.
(VII. 31.) EMMI- rendelet II. fejezet 5. pont 5.§ (1), (2)a,b,c,d,f,g bekezdései alapjan az iskolai

Pedagodgiai Programjaval, valamint a Szervezeti ¢s Mitkodési Szabalyzattal 6sszhangban késziilt.

1.3. A hazirend a Magiszter Ovoda Altalanos Iskola, Kzépiskola, és AMI Fényes Adolf Szolnoki
Gimnaziuma, Miivészeti Szakgimnaziuma és AMI tanuloinak, jogait, kotelességeit az iskolai élet
szabalyait és az iskola munkarendjét tartalmazza. A hazirendben rogzitett szabalyok kotelezd

érvényliek az iskola tanuloira, alkalmazottaira és a didkok sziileire / gondviseldikre /

1.4. A hazirendet az iskola féigazgatojanak javaslata alapjan a tantestiilet elfogadja, a tanuloi

kozdsség / DOK / és a sziildi kdzdsség véleményezi.

1.5. A hézirend hatalybalépésének datuma: 2019. szeptember O1.

A hazirendet minden, iskolankkal tanul6i jogviszonyba 1épd didkkal megismertetjiik. Ennek ideje:
a tanév els6 szorgalmi napja. / a késdbb beiratkozo tanulokat az osztalyfonokok tajékoztatjak /

A hazirend egy-egy példanya megtekinthetd:

e neveldi szobdban
e aziskola konyvtaraban

e az intézményvezetonél
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e az intézményvezetd-helyetteseknél
e az osztalyfonokoknél
e adidkdnkormanyzatot segité nevelonél

e aziskola honlapjan.

2. A tanulok egészségének, testi épségének megorzését szolgalo
szabalyok:

2.1. A tanulo kotelessége, hogy
2.2.0vja sajat és tarsai testi épségét, egészségét
2.3. Elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és a biztonsagat védo ismereteket

2.4. Betartsa, és igyekezzen tarsaival is betartatni az osztalyfonokétdl, illetve a nevelditdl hallott, a

balesetek megeldzését szolgald szabalyokat

2.5. Azonnal jelentse a folyoson iigyel6 tandrnak, az igazgatosdg valamelyik tagjanak, ha

balesetveszélyt észlel

2.6. Azonnal jelentse az iskola valamelyik neveldjének — amennyiben ezt allapota lehet6vé teszi -,

ha rosszul érzi magat, vagy ha megsériilt
2.8. Megismerje az iskola kiiiritési tervét és részt vegyen annak évenkénti gyakorlatdban

2.9. Tizriado, bombariad6 vagy egyéb rendkiviili esemény esetén pontosan tartsa be az iskola feln6tt
dolgozoinak utasitasait, valamint az épiilet kitiritési tervben szerepld elodirasokat (az osztalyfdnokok

vagy szaktanar altal ismertetett utvonalon hagyja el az épiiletet)

2.10. A tanév els6 szaktargyi 0rdjan a szaktanar ismerteti a szaktantermek hasznalataval kapcsolatos
védd-ovointézkedéseket. Tantermek, raktarak és eszkozoket tartalmazo zart szekrények kulcsai csak

iskolai dolgozonak adhatoak ki.)
2.11. A tanarok sziinetekben az ligyeleti beosztas szerint felligyelik a tanuldkat.

2.12. Tanitasi id6ében tortént baleset esetén a Hazirend alapjan értesitett személy tajékoztatja azt, aki

a baleseti jegyzOkonyv elkészitéséért is felel. Az intézményvezetét minden balesetveszélyes
4
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helyzetrdl illetve balesetrdl, tajékoztatni kell. Az iskolavezetés intézkedd tagja sziikség szerint

értesiti a mentoket, tiizoltokat, rendOrséget, €és az irasos jelentési kotelezettségnek is eleget tesz.

2.13. Természeti katasztrofa, tliz, robbanassal torténd fenyegetés (bombariadd) és egyéb elére nem
lathato, rendkiviili helyzetek esetén az intézményt a tlizriad6 tervben leirtaknak megfelelden kell

kiiiriteni és az abban foglaltak szerint kell az intézkedéseket is megtenni.

2.14. A tanulok rendszeres egészségiigyi feliigyeletét és ellatasat az intézményben iskolaorvos és
iskolai védond biztositja. Az iskolaorvos az iskoldban tanévenként meghatdrozott napokon és
idépontban, az orvosi szoba ajtajara kifliggesztett iddpontokban rendel. Az iskolaorvos elvégzi, vagy
szakorvos részvételével biztositja a tanulok egészségiigyi allapotanak ellendrzését sziirését az alabbi
terlileteken: évente egy alkalommal fogaszati, szemészeti, belgyogyaszati sziirés, hallasvizsgalat
négy illetve 6t év alatt egyszer, a tanulok fizikai dallapotdnak mérése évente egyszer,
gyogytestnevelésre, konnyitett testnevelésre torténd beosztas a jogszabalyokban meghatarozott rend

szerint.

2.15. A tanuldk szamara az alkohol vagy kabitdszerek fogyasztasa, arusitasa, az iskola teriiletére
valamint az iskola altal szervezett rendezvényekre, programokra val6 bejuttatasa vagy birtoklasa
tilos. Alkohol vagy kabitdszer hatdsa alatt a tanulok az iskola teriiletén valamint az iskola altal

szervezett rendezvényeken, programokon nem tartozkodhatnak.

2.16. Az iskola teriiletén dohanyozni tilos. A tanulok szdmara tilos a dohdnyzas az iskola altal

szervezett rendezvényeken, programokon.

Az iskola teriiletén mindenfajta szerencsejaték (izése vagy arusitasa tilos.

3. A tanulok kozosségei

3.1. Osztalykozosség: Elén az osztalyfénok all, aki megbizatasat az érettségi vizsgak befejezéséig
az igazgatotol kapja.

3.2. A tanulok, a tanulokozosségek érdekképviseletét az iskolai didkdnkormanyzat latja el. Jogkoreit

magasabb jogszabdlyok rogzitik. A didkonkormdnyzatot segité nevelét a diakonkormanyzat

vezetdségének véleményét kikérve az intézményvezetd bizza meg. Az iskola biztositja a
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diakonkormanyzat szamara egész nap az erre a célra kijelolt helyiséget, amelynek felszerelését

(technikai eszk6zok) a lehetdségekhez képest fejleszti.

3.3. Evente diakkozgyiilést kell tartani, melyen részt vesz az intézmény vezetje. A diakkozgyilés
Osszehivasat a diakonkormanyzat vezetdje kezdeményezi, napirendi pontjait a megrendezés elott 15
nappal nyilvanossagra kell hozni. Az iskolai didkkozgytilésen minden tanuldénak joga van részt
venni. A diakkdzgyiilésen a didkonkormanyzat vezetdje beszamol az el6z6 diakkozgyilés ota eltelt
idészak munkajarol, a tanuldi jogok helyzetérdl és érvényesiilésérdl, az iskolai hazirendben

meghatarozottak végrehajtasanak tapasztalatair6l.

4. A tanulok, a sziilok tajékoztatasa és véleménynyilvanitasa:

4.1. Az iskola egészének életérdl, a tervekrdl, feladatokrol, eredményekrdl tanévnyitd €s tanévzard
tinnepélyen, diakkozgytilésen, az altalaban évente megjelend értesitOben, az aktualitasokrdl szobeli
és irasbeli hirdetésekben (faliujsagokon, e-naplo lizend feliiletén iskolai facebook oldalon keresztiil),

az iskolai honlapon keresztiil tdjékoztatjuk a tanulokat.

4.2. A didkok jogairdl és kotelességeirdl a tanulokat évente legalabb két osztalyfénoki ora
felhasznalasaval az osztalyfonok tajékoztatja. A hazirendben foglaltak megismerését, a tajékoztatd

megtartasat a diakok aladirasukkal igazoljak.

4.3. A nemzeti koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény (Nkt.) 46.§ alapjan: A tanuld joga
kiilondsen, hogy az emberi méltosag tiszteletben tartasaval szabadon véleményt nyilvanitson minden
kérdésrdl, az Ot neveld és oktatd pedagdgus munkdjardl, az iskola mitkddésérdl, tovabba
tajekoztatast kapjon személyét €s tanulmanyait érinté kérdésekrdl, valamint e kdrben javaslatot
tegyen, tovabba kérdést intézzen az iskola vezetdihez, pedagogusaihoz, a didkonkorméanyzathoz, és
arra legkésdbb a megkereséstdl szamitott tizendt napon belill érdemi valaszt kapjon. A kérdést a

tanul6 irasban nyujthatja be, a beadvanyban megjelolve a kérdés cimzettjét is.



MAGISZTER OVODA, ALTALANOS ISKOLA, KOZEPISKOLA, SZAKKEPZO ISKOLA iy
ES ALAPFOKU MUVESZETI ISKOLA

MAGISZTER KOZEPISKOLA FENYES ADOLF SZOLNOKI TAGINTEZMENYE | MAGISZTER
1szlor T ALAPFOKU
magiszler 5000 Szolnok, Matyas kiraly ut 20. M l\-'. \\;':}1 R.&En A

OM azonosito: 200509

4.4. A véleménynyilvanitds elsddleges forumai: didkkozgytilés, osztalyképviseld, DOK
tisztségviselok megbeszélései a didkonkormanyzat munkajat segité pedagogussal, osztalyfonoki ora,
tandra, a nevel6testiileti, iskolavezet6ségi értekezleteken, képviselet az osztaly sziil6i értekezletén,

az osztalyképviselok irasbeli feljegyzései az osztalyfonok, ill. az igazgatd szamara.

4.5. Az intézményvezetd a sziildi munkakdzosség valasztmanyi tilésén, évfolyamonként szervezett
szlldi értekezleteken, az osztalyfonokok az osztalysziiloi értekezleteken tajékoztatjak a sziiloket az

iskola egészét vagy az egyes csoportokat érintd feladatokrol, a tanulok haladasarol.

4.6. November és december honapban a leendd kilencedik osztalyos tanuldink sziilei szaméara
tajékoztatot, megbeszélést tartunk az iskola pedagdgiai programjardl és a felvételi eljaras rendjérdl.
A tdjékoztatora torténd meghivast az iskola honlapjan, az altalanos iskolakon illetve a médian
keresztiil végezziik, a felvételi eljaras legfontosabb tudnivaldit a tdjékoztato értekezlet eldtt, a tanév
rendjében meghatarozott iddpontig megjelentetjiik az iskola honlapjan, feltoltjiik az Oktatasi Hivatal
altal eldirt feliiletre. A t4jékoztatot az intézményvezetd ¢&s helyettese tartjdk, az AMI

intézményegység-vezetd részvételével.

4.7. Tanévenként kétszer sziil6i értekezletet, és kétszer délutani fogaddorat tartunk minden
osztaly/csoport szdmara az iskolai munkatervben elfogadott iddpontban. A sziildi értekezletet az
osztalyfonok tartja a sziilok aktiv bevonasaval. A sziil6i értekezletre témat javasolhatnak a sziildk,
diakok és tanarok is. A sziildi értekezleten részt vehetnek didkok is, akiknek részvétele a sziilok vagy

az osztalyfonok kérésére egyes témaknal korlatozhato.

4.8. A délutani fogadooran a sziilék minden olyan tanart/foglalkozasvezetdt felkereshetnek, aki a

tanuloval délelotti vagy délutani foglalkozasokon kapcsolatban van.

4.9. A fogaddorakon lezajlo beszélgetéseknek a célja az, hogy a tanuldk személyiségjegyei az

alapelveinkkel 6sszhangban fejlddhessenek.

4.10. Ha a tanar-diak-sziil6 vagy az intézményvezet6-sziilo-tanar kapcsolatban konfliktus 1ép fel, a
tanar illetve az intézményvezetd gondoskodik arrdl, hogy mindharom érintett fél egytitt iiljon le, és

keressék a megoldast a konfliktus felolddsara.
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4. 11. Az iskola feladata lehetdséget teremteni a sziilok szaméara, hogy jogaikat gyakorolhassak,
illetve segiteni dket kotelességlik teljesitésében. E feladatok megvaldsitasat teszi lehetdvé a sziilok

bevonasa az iskolai kozéletbe.
4.12. A sziilok jogaiknak személyesen, meghatalmazott képviseld altal szerezhetnek érvényt.

4.13. A sziilok irasbeli feljegyzéseire, megkereséseire a jogszabalyokban rogzitett hataridon beliil

érdemi valaszt kell adni (felelds az osztalyfondk, ill. az intézményvezetd).

4.14. A nevelGtestiilet a kozvetlen kapcsolat tobb modjat is kindlja a sziil6k széamara:
Csaladlatogatas (sziikség esetén), fogaddora, sziiloi értekezlet, felvételi tajékoztatok, tanitasi ora
megtekintése az intézmény vezetdje, vagy a szaktanar jovahagyasaval, iskolai rendezvények
latogatasa, osztalyfonoki vagy egyéb szaktargyi ora, délutani foglalkozas megtartasa, kirandulés

szervezése, azon valo részvétel.

4.15. Az iskola a didk megszerzett osztalyzatair6l, a magatartas €s szorgalom mindsitésérdl, a félév
soran szerzett érdemjegyekrol, a sziiloi értekezletek és a fogaddorak iddpontjardl valamint az iskola
altal kiadott, a szlildknek sz6l6 hivatalos értesitésekrdl az ellendrzdben, és az e-napld iizend falan

tajekoztatja a diak sziileit.

4.16. Az iskolai rendezvényeken illetve az iskolaban szervezett rendezvényeken a diakokrol illetve
a rendezvényen résztvevokrol az iskola fénykép- illetve videofelvételt készithet, melyeket az
intézmény hivatalos honlapjan és kozosségi feliiletein publikalhat. Az erre valo felhatalmazast az
iskoldba torténd beiratkozassal illetve a rendezvényen vald részvétellel a didk, fiatalkora didk

esetében a torvényes képviseldje megadja. (nyilatkozat a mellékletben).

5. Az iskola miikodési rendje:
5.1. Az iskola épiilete szorgalmi idészakban munkanapokon reggel 6 6ratol, 19.30.-ig tart nyitva.

JoN

Az iskolaba érkezés legkésObbi idépontja 7 ora 50 perc. Mindenkinek kotelessége a pontos

megjelenés.
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5.2. Az iskoléban tartdzkodé didkok feliigyeletét az iskola reggel 7.55 oratdl a tanitas végéig, illetve
az iskola altal szervezett tandran kiviili foglalkozasok idejére biztositja. A didk szdmdra a tanitasi

1d6 az adott napi elsé tanitasi 6rajatol az adott napi utolsé tanitasi orajaig tart.

5.3. Tanitasi napokon a hivatalos iligyek intézése az iskolatitkari irodaban torténik a kdvetkezo

idépontokban: hétfon 9.35-12.25-ig, szerdan 11.40-14.30-ig, csiitortokon 9.35-12.25-ig.
A pénztar nyitvatartasa: hétfo és péntek 10.00-12.00ig, szerdan 8.00-16.00-ig

5.4. Az iskola a nyari szilinetben a hivatalos ligyek intézésére kiilon tigyeleti rend szerint tart nyitva.
Az ligyeleti rendet az intézményvezetd hatdrozza meg, és azt a sziinet megkezdése eldtt

hirdetményben a sziildk, a tanuldk és a neveldk tudomasara hozza.

5.5. Az iskola épiiletében az iskolai dolgozdkon ¢és a tanulokon kiviil csak a hivatalos ligyeket
intézok tartdzkodhatnak, illetve azok, akik erre az intézményvezetotol vagy megbizottjatol engedélyt

kaptak.
5.6. Az iskola épiiletébe érkezd sziildk, illetve idegenek belépését a portaszolgalat ellendrzi.
5.7. Az iskolaban a tanitasi 6rak 8.00-kor kezdddnek
5.8. A tanitasi orak 45 percesek.
5.9. A sziinetek rendje:

1. 6ra: 8,00 -8,45

2. ora: 8,50 -9,35

3. ora: 9,50 -10,35

4, o6ra: 10,45-11,30

5. Ora 11.40.-12.25

6. ora: 12,30-13,15

7. ora: 13,30- 14,15

8. ora: 14,20 —15,05

9 o6ra: 1510-15.55
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5.10. Az ebédeld tanulok az iskola épiiletét a hatodik ora utdn hagyhatjak el, akkor, ha leadtak a
sziil6 beleegyezo nyilatkozatat ehhez az osztalyfondknek.

5.11. Az 6rakdzi sziinetek eltoltésének modjarol — jelen hazirend keretein beliil — a tanuld szabadon
rendelkezik. / tanterem, folyos6, udvar /

5.12. Elkésésnek tekintendd, ha a didk a tanar utan gy érkezik a tanodrara, hogy a tanar a tanterem
ajtajat mar becsukta. A naploba bejegyzett késésre adott tanul6i indoklast az osztalyfonok mérlegeli,

elfogadhat6sagérol 6 dont.
5.13. A tanora védelme a didkok és a tanarok kozos feladata.

5.14. Amennyiben a terem berendezését valaki megvaltoztatja, koteles annak helyreéllitasarol a
foglalkozas befejezése utan a legrovidebb idon beliil gondoskodni. Berendezési targyak mozgatdsa
csak a szaktanar vagy az iskola valamelyik dolgozdjanak a jelenlétében és iranyitasa mellett

lehetséges.

5.15. A tanterembe érkezd és onnan tdvozo6 tanart az osztaly felallassal koszonti. Minden tanulonak
elemi kotelessége az emberi kapcsolatok, az udvariassdg szabalyainak maradéktalan betartdsa. A
tanulok kotelesek kertilni a durva, izléstelen, tragar beszédet, valamint az intim megnyilvanulasokat.
Az oOrai rdgdgumizas a jol érthetd orai kommunikacio segitése érdekében (didk és tanar esetében is
egyforman) tilos. Tilos a jo izlést, etikai normékat vagy jogszabalyokat sértd (szexualis, agressziv,

rasszista, politikai stb.) tartalmak elektronikus vagy egyéb formakban valé megjelenitése.
5.16. A sziinetet a tanora tultartasaval megroviditd tanar a didkok jogait sérti.

5.17. A sziinetekben a szaktantermek, egyéb zart helyiségek ¢€s a tanari kivételével a didkok az iskola

egész terliletén tartdzkodhatnak.

5.18. A tanulok az iskola teriiletét a tanitasi ordik befejezéséig csak sziildi engedéllyel hagyhatjak
el. A sziil6i kérést az ellendrzébe kell bejegyezni, az ellendrzot a tanulonak az iigyeletes tanar

kérésére a tdvozaskor és visszaérkezéskor is fel mutatnia.

5.19. Amennyiben a tanul6 az iskola teriiletét engedély nélkiil vagy a fentiektdl eltéré idopontban

elhagyja, az 1. alkalom utan a sziilok értesitése mellett szobeli osztalyfonoki figyelmeztetésben, a 2.
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alkalom utan irasbeli osztalyfonoki figyelmeztetésben, az 5. alkalom utdn irasbeli igazgatoi

figyelmeztetésben részesiil.

5.20. A didkoknak joguk van osztalyzasra beszedett munkaikat legkésobb a beszedéstdl szamitott 10
— irodalmi (magyar és német) nagydolgozatok és hazi dolgozatok esetében 15 - (tanitassal toltott)
munkanap utan kovetkezd elsé kozos szaktargyi oran kijavitva, leosztidlyozva, és értékelve
visszakapni. A tanar hianyzasa esetén eltelt munkanapok ebbe a 10 (illetve 15) napba nem

szamithatok bele.

6. A tanulok tantargyvalasztasa:

6.1. Az iskola a 11. és 12. évfolyamon lehet6vé teszi a kdzép és emeltszintli érettségi vizsgara a

kiilon csoportokban, kiemelt 6raszamban (emelt szint) torténo felkésziilést.

6.2. Az iskola a tanév soran két alkalommal szervez osztalyozdvizsgat, a szorgalmi iddszak végén,

illetve augusztus végén, a tanév programtervében rogzitett idépontokban.

6.3. A tantargyi felmentésekkel kapcsolatos kéréseket — az osztalyozovizsgara torténd jelentkezéssel
egylitt -, az indok megjeldlésével, a juniusi vizsgak esetén majus 20-ig (amennyiben nem munkanap,
a megel6zé utols6 munkanapig), mig az augusztusi vizsgak esetén a szorgalmi iddszak utolso

napjaig kell az iskola vezetdjéhez irdsban benyujtani, kiskoru tanul6 esetén a sziilovel kozdsen.

7. A tanulok feladatai sajat kornyezetiik rendben tartasaban, a tanitasi orak, az

iskolai rendezvények elokészitésében:

7.1. Az iskola vagyonanak védelme, a tanterem leltari targyainak megdrzése, a rongalok elleni
fellépés minden tanuld kotelessége. Az elkvetett vétségekért minden didk egyénileg és anyagilag
felelds. A kart okozoé tanul6 anyagilag felelésségre vonhatd, vagy a helyreallitasra kotelezhetd. (NKt.

59.8)

7.2. Az iskola a tanulonak a tanuldi jogviszonnyal Osszefiiggésben okozott karért vétkességére
tekintet nélkiil, teljes mértékben felel. A kartéritésre a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni azzal a

kiegészitéssel, hogy az intézmény feleldssége aldl csak akkor mentesiil, ha bizonyitja, hogy a kart a
11
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miikodési korén kiviil eso elharithatatlan ok idézte el6. Nem kell megtériteni a kart, ha azt a kérosult

elharithatatlan magatartasa okozta. (Nkt. 59.§)

7.3. A hetesi teendok vallalasa minden tanulo kotelessége. A heteseket az osztalyfonok, bontott és
Osszefuttatott csoportoknal a szaktanar jeloli ki. Hetesek megbizdsa egy tanitasi hétre szol. A
feladatot az osztaly/csoport tagjai egyenletes elosztasban latjak el. A hetesek kotelessége az
osztalylétszam jelentése, a munkakezdés elemi feltételeinek - kréta, tiszta tabla - biztositsa.
Szaktantermek esetében a tabla tisztasagarol a hetes az ora utan gondoskodik. Ha csengetés utan ot
perccel nincs tanar az osztalyban, a hetes jelzi azt az iskolavezetésnek. Az utolsd ordk utdn, ha a
csoport elhagyja a termet, a hetesek feladata az ablakok becsukdsa €s a vilagitas kikapcsolasa. A
hetesek kotelességmulasztasat az osztalyfonok szobeli figyelmeztetéssel, ismétlédés esetén

magasabb fegyelmi fokozattal biinteti.

7.4. A tantermek esztétikus kiillemének megdrzése az osztidlyok feladata. A termek kiillemét
tekintve az osztalyoknak az osztalyfénokkel kell megegyezésre jutniuk. A tantermekben dekorécid
csak a felszerelt parafa tablakon helyezhetd el. Tilos a torvényben tiltott képek (reklamok, politikai

szimbolumok) nyilvanos kifliggesztése.

7.5. Az iskola altal szervezett iinnepélyeken az alkalomhoz ill6 Oltozet viselete kotelezd. A
szalagtliz6 kivételével az iskolankban elvart 6ltozet lanyok esetén fehér bluz és sotét szoknya vagy

nadrag, fiuk esetén 6ltony, fekete nadrag, fehér ing.

7.6. Az ¢érettségi tablok minél egységesebb megjelenése érdekében a végzdés osztalyok
osztalyfédnokei és sziilei minden évben megéllapodnak a megjelenést szabalyozo feltételekben.
Amennyiben iskolai kiadvanyban, orszdgos vagy megyei napilapban, helyi vagy orszagos
televizidban az osztalykozosségrdl felvétel késziil, torekedni kell az egységes €s iinnepélyes

megjelenésre.

7.7. Az iskola tertiletén kiviili, de az iskola altal szervezett linnepélyek listajat az éves programterv

tartalmazza.
7.8. A programtervben meghatarozott rendezvényeken az iskola eldirasai kotelezdek.

7.9. Az iskolai rendezvények el6készitésében, lebonyolitdsaban, lezarasaban a rendezvény
megszervezéséért felelds tanulokozosség tagjainak kozre kell muikodniiik. Az  iskolai
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rendezvényekért felelds tanulokdzosségeket az iskolai munkaterv (osztalyfénoki munkak6zosség-
munkaterve) nevezi meg. A kozremikodoé didkok munkdjat kdzosségi szolgalatként igazolhatja a
rendezvény megszervezéséért felelés pedagogus, a kozosségi szolgalat szabalyzataban

meghatarozott mértékig.

7.10. Az iskolaban, tanitasi idon kiviili rendezvények rendbontas esetén ennek okozoéi, és mindazok,
akik nem tették meg a sziikséges intézkedéseket a rendbontas megakadalyozasara, fegyelmileg

feleldsségre vonhatoak.

8. A tanulok mulasztasanak igazolasa:

8.1. A tanulé mulasztasat igazoltnak kell tekinteni, ha elézetes engedélyt kapott a tdvolmaradasra.
Eldre lathatd mulasztasra a sziild alairdsaval az osztalyfonoktdl kell engedélyt kérni. Egy o6ranyi
hianyzast a szaktanar, egynapos mulasztast az osztalyfonok, ennél hosszabb hidnyzast az
intézményvezetd engedélyezhet. A szaktandrnak, osztalyfonoknek cimzett kérést az ellendrzd
konyvon keresztiil, az intézményvezetdnek szolot - a tervezett hidnyzéast megeldézden legalabb 15

nappal kordbban benyujtva - kérvényben kell megfogalmazni.

8.2. Az eldre nem lathatdé mulasztasrol az iskolat a mulasztas elsé napjéan a sziilonek személyesen,
vagy elektronikusan - az osztalyfonokkel egyeztetett modon -, értesitenie kell. A mulasztas ellenérzé
konyvben rogzitett igazolasat (orvosi igazolast 1s!) a tanuld a mulasztast koveto elsé osztalyfonoki
oréan, de legkésébb 3 munkanapon beliil, koteles bemutatni. Ezektd] eltérd esetekben az osztalyfénok
megtagadhatja a mulasztas igazolasat. A sziilé félévente harom napot igazolhat, az osztalyfénok
azonban megtagadhatja a sziil6i igazolas elfogadasat, ha ezzel kapcsolatos szandékat mar korabban

a sziildnek irasban jelezte.

8.3. Megszlinik a tanulodi jogviszonya - a tankoteles kivételével - annak, aki igazolatlanul 30 tanitasi
oranal tobbet mulaszt, (felndtt nappaliban 20 6rat) feltéve, hogy az iskola a sziil6t legalabb kétszer

irasban figyelmeztette a kovetkezményekre.

8.4. Az intézmény értesitésekkel kapcsolatos kotelezettségeit a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet
51.§-a hatdrozza meg: Az iskola koteles a sziilét és a tanuld kollégiumi elhelyezése esetén a

kollégiumot is értesiteni a tankdteles tanuld elsé alkalommal torténd igazolatlan mulasztasakor,
13
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tovabba abban az esetben is, ha a nem tankdteles kiskoru tanul6 igazolatlan mulasztasa a tiz orat
eléri. Az értesitésben fel kell hivni a sziil6 figyelmét az igazolatlan mulasztas kdvetkezményeire. Ha
az iskola értesitése eredménytelen maradt, és a tanul6 ismételten igazolatlanul mulaszt, az iskola a

gyermekjoléti szolgalat kzremiikodését igénybe véve megkeresi a tanuld sziildjét.

8.5. Iskolankban az els6 értesitést nem tankoteles tanuld esetében is megtessziik az elsé igazolatlan

ora keletkezésekor. (amennyiben ez lehetséges)

8.6. Ha a tanuld igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a tiz 6rat, az intézményvezetd - a
gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasardl, valamint a gyamhatosag
szervezetérol és illetékességérdl szold 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal
Osszhangban - értesiti a tanuld tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot, a
gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd tanuld kivételével -, tankoteles tanuld esetén a
gyermekjoléti szolgalatot is, tovabbd gyermekvédelmi szakellatdsban nevelkedd tanuld esetén a
tertileti gyermekvédelmi szakszolgélatot. Az értesitést kdvetden a gyermekjoléti szolgalat az iskola
¢s - sziikség esetén - a kollégium bevonasaval haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a
mulasztas okdnak feltarasara figyelemmel meghatarozza a tanuldt veszélyeztetd és az igazolatlan
hianyzast kivaltd helyzet megsziintetésével, a tanuldi tankotelezettség teljesitésével kapcsolatos,

tovabba a tanuld érdekeit szolgalo feladatokat.

8.7. Ha a tankételes tanuld igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri az Gtven orat, az
intézményvezetd haladéktalanul értesiti a tanuld tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes

gyamhatdsagot.

8.8. Ha a tanulonak egy tanitdsi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egylittesen meghaladja a
kétszazotven tanitasi orat vagy egy adott tantargybdl a tanitasi 6rak harminc szézalékat, és emiatt a
tanul6 teljesitménye tanitasi év kozben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a tanitasi év végén nem
mindsithetd, kivéve, ha a nevelGtestiilet engedélyezi, hogy osztilyozdvizsgat tegyen. A
nevelbtestiilet az osztalyozovizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanuld igazolatlan
mulasztasainak szama meghaladja a htisz tandrai foglalkozast, és az iskola eleget tett az igazolatlan
hidnyzéasokra vonatkoz6 értesitési kotelezettségének. Ha a tanuld teljesitménye a tanitasi év végén

nem mindsithetd, tanulmanyait évfolyamismétléssel folytathatja. Ha a tanulé mulasztasainak szama
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mar az elso félév végére meghaladja a meghatarozott mértéket, és emiatt teljesitménye érdemjeggyel

nem volt mindsithetd, félévkor osztalyozovizsgat kell tennie.

8.9. A kiilonboz6 nyelvekbdl tett nyelvvizsgak esetén, amennyiben a nyelvvizsga irasbeli és szobeli
forduldja mas-mas idépontban keriil lebonyolitasra, a vizsgazot nyelvvizsganként kétszer egy nap

felkésziilési id9 illeti meg, kivéve, ha a nyelvvizsgat iskolasziineti nap el6zi meg.

8.10. A legalabb megyei szintli vagy legalabb 3 orat igénybevevo verseny esetén a versenyzonek
egy nap hidnyzast az iskola igazol, ha a tanul6 indulasat a szaktanar tdmogatja. Az igazolt nap

altalaban a verseny napja.

9. Téritési dij és tandij befizetése, visszafizetése:

9.1. A tanuldk altal fizetendd tandij és téritési dij ellenében igénybe vehetd szolgéltatisokat a
229/2012. (VIIL28.) Kormanyrendelet rogziti. Az eldrehozott érettségi sikeres letétele utdn —
amelyre a jelentkezés feltétele a kozépiskolai tanulmanyok kdvetelményeinek teljesitése —, az iskola

az adott targybol tovabbi ingyenesen igénybe vehetod felkészitést nem biztosit.

9.2. Az étkezési téritési dijat havonta, az elére meghirdetett iddpontokban kell az iskolaban befizetni,
az iskola pénztaraba, ha a diak a kovetkezd honapban igénybe kivanja venni az {z-Méd Kft altal

biztositott étkezést. Az étkezés helyszine a SZSZC kollégiumanak, Béla kiraly uti ebédldje.

9.3. Az étkezési téritési dijkedvezmény igénybe Vételét a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény alapjan biztositjuk. (rendszeres gyermekvédelmi
tdmogatds, harom- vagy tobbgyermekes csaldd, tartésan beteg vagy fogyatékos tanuld) A
jogosultsagot a kedvezmény igénybevétele eldtt, tanévente igazolni kell. A feltételek valtozasa

esetén a kedvezmény tanév kozben is kérheto.

9.4. Az egyéb téritési ¢és tandijfizetési kotelezettséget hatarozatba kell foglalni, melybdl kitlinik: a
kotelezettség alapjaul szolgalo szolgaltatas, a szamitasi mod, a fizetendd Osszeg, a fizetési mod, a

kedvezmények, valamint a jogorvoslatrol szolo tajékoztatas.

r s

9.5. Az AMI téritési és tandijfizetési szabalyzatat minden év aprilisdban hatarozza meg és hirdeti ki

az iskola honlapjan az iskola vezetése.
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9.6. A mar befizetett (nem étkezési) téritési és tandijak visszatéritésének igényét csak az intézmény
vezetdjének cimzett, részletes indokléassal ellatott kérvényben lehet bejelenteni. Az intézményvezetd
a beadas napjatol szamitott 30 napon beliil biralja el a kérvényt. Elutasitas esetén irasbhan, részletes

indoklast ad.

9.7. Az tjonnan beiratkozé tanulok 15.000 Ft regisztracios dijat fizetnek.

10. A tanuldk egyéni jutalmazasa:
10.1. Az iskola tantestiilete dicséretben részesiti, illetve jutalmazza azt a tanuldt, aki

e példamutatdé magatartasu

e kival6 tanulmanyi eredményi

e kozoOsségi munkaja modellértéki
e kivalo sporteredményeket ér el

o kivalé eredményeket ér el képzOmiivészeti, vagy tanctagozaton
e OKTV helyezett

10.2 A jutalmazés formai:
e szaktanari
e osztalyfondki
e igazgatOi
e neveldtestiileti
10.3. A jutalmakat a szaktanar illetve az osztalyfénok rogziti az e-naploban.
Az egész tanév soran kiemelkedd tanulmanyi munkaért jar6d tantargyi dicséretet a
bizonyitvanyba kell bevezetni az osztalyfdndknek.
10.4. A kiemelked6 tanulményi, sport, kulturalis, miivészeti és kdzosségi munkat végzd fiatalokat

oklevél és konyvjutalomban részesitjiik, melyet az iskola kozdsség elott adunk at.
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11. A tanulokkal szembeni fegyelmez6 intézkedések:
11.1. A biintetés formai:

Osztalyfonoki szobeli figyelmeztetés kisebb vétségek esetén. Fontos annak a megbeszélése, hogy
a vétségek ismétlddése esetén a biintetés fokozata szigorodik.

Osztalyfonoki irasbeli figyelmeztetés ismételt vétség, vagy sulyosabb probléma esetén
Osztalyfonoki irasbeli figyelmeztetés sziilok behivasaval. Akkor alkalmazzuk, ha tgy latjuk, hogy
a kovetkez6 fokozat mar a fegyelmi biintetés beinditasat is jelentheti

Igazgatoi szobeli figyelmeztetés osztalyfondki javaslatra, sziilok bevonasaval

Igazgatdi irasbeli figyelmeztetés: Az 11.1 biintetési fokozatok esetén a tanul6 a hdzirendi pontokat
csak néhanyszor és nem sulyosan sértette meg.(Pl. késés, hidnyzas, nem megfeleld hangnem,
tanulmanyi kotelezettség teljesitésének elmulasztasa)

Igazgatdi megrovas: Ha a tanuld kotelességeit vétkesen és sulyosan megszegi, fegyelmi eljaras

alapjan, irasbeli hatarozattal fegyelmi biintetésben részesithetd. (Nkt. 58.§)

11.2. A fegyelmi biintetés lehet:
e tantestiileti megrovas
e szigoru tantestiileti megrovas
o 4thelyezés masik osztalyba, tanuldcsoportba, vagy iskolaba
e eltiltas az adott iskolaban a tanév folytatasatol

o kizaras az iskolabdl

11.3. A fegyelmi eljaras részletes szabalyait, valamint az egyeztetd-eljaras iskolai lehetdségeit és

szabalyait az iskola szervezeti és miikodési szabalyzata tartalmazza.

11.4. A biintetések hatdsa a magatartas mindsitésére:

Kiilsé intézményekbdl érkezd fegyelmi megkeresés esetén egyéni mérlegelés targya az illetd
tanul6 magatartasi jegyének a megallapitasa.

A példas mindsitéshez a tanulonak nem lehet igazolatlan hidnyzasa, és legfeljebb szobeli

osztalyfonoki fegyelmeztetése lehet.

17



MAGISZTER OVODA, ALTALANOS ISKOLA, KOZEPISKOLA, SZAKKEPZO ISKOLA iy
ES ALAPFOKU MUVESZETI ISKOLA

MAGISZTER KOZEPISKOLA FENYES ADOLF SZOLNOKI TAGINTEZMENYE | MAGISZTER
1szlor T ALAPFOKU
magiszler 5000 Szolnok, Matyas kiraly ut 20. M l\-'. \\;':}1 R.&En A

OM azonosito: 200509

Ha a tanulonak van osztalyfonoki irdsos figyelmeztetése, vagy igazolatlan mulasztasa,
magatartdsanak mindsitése legfeljebb jo lehet

Ha a tanulonak igazgatoi szintii biintetése van, magatartasanak mindésitése legfeljebb valtozo lehet.
Ervényes tantestiileti fegyelmi biintetés alapjan a magatartas mindsitése rossz lehet csak.

A biintetési tételek és az érvényes fegyelmi biintetések idobeli hatalyat fegyelmi eljaras soran a
fegyelmi hatarozatban kell rogziteni. A nem fegyelmi eljarassal hozott biintetési formak esetében
az érvényességi tartama egy tanévre vonatkozik. Indokolt esetben a biintetési tételek valamint azok

hatdsa a magatartds mindsitésére, tantestiileti dontéssel feloldhatok.

11.5 .Minden alkohollal vagy kébitoszerrel kapcsolatos vétséget a tantestiilet fegyelmi foruma elé

kell vinni

12. Az iskolai tanulashoz nem sziikséges dolgok behozatala az iskolaba:

12.1. Az iskolaba nagy értékii targyakat behozni nem ajanlatos.

12.2.A mobiltelefont a tanitasi 6rak alatt néma tizemmodban a taskaban kell tartani. Kivételt képez,
ha arra az orat tartdé pedagdgus szerint a tananyag feldolgozasahoz sziikség van. A tanitasi érakon
barmely kép- és hangrogzitést, csak a foglalkozast vezetd pedagogus, illetve az érintett személyek
engedélyezhetnek. Ezen szabaly megsértése egyben személyiségi jogokat is sért, fegyelmi
blintetést von maga utan.

12.3. A tanitasi 6rdkon barmely kép- és hangrogzitést, csak a foglalkozast vezetd pedagogus, illetve
az érintett személyek engedélyezhetnek. Ezen szabaly megsértése egyben személyiségi jogokat is
sért, fegyelmi biintetést von maga utan.

12.4. Amennyiben a tanulok az iskoldba kerékparral, vagy motorkerékparral érkeznek, a
jarmiiveket az iskola teriiletén csak tolhatjdk és azt az udvar erre a célra kijeldlt részén kell
tartaniuk. Az intézmény a kerékpartarold 6rzését nem tudja biztositani, igy az ott elhelyezett
jarmuvekért nem vallal felelosséget. A személygépkocsival érkezd tanuldk az iskola zart
parkoldjat nem hasznalhatjak.

12.5. Gorkorcsolyat, gordeszkat, rollert és egyéb balesetveszélyes kozlekedést segitd eszkozoket

az iskola épiiltén beliil nem lehet hasznélni.
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12.6. Amennyiben a tanul6 elhagyott (érték)targyat taldl, azt koteles haladéktalanul az iskolatitkari
szobaban leadni, megjeldlve a megtalalas pontos helyét. Amennyiben az iskolatitkari szobaban a
talalt (érték)targy nem adhat6 le, az iskola portasanak kell atadni a talalt targyat, megjeldlve a

megtalalas helyét.

13. A tanulék nagyobb csoportja és nagyobb kozossége:

13.1. A sziildi szervezet (kozdsség) nemzeti koznevelésrdl szold torvényben biztositott jogai a
gyakorlasaval kapcsolatosan, a tanulok nagyobb csoportjat érintd kérdés az, amelyik legalabb az egy
évfolyamra jar6 tanuldkat érinti.

13.2. A didkdnkormanyzat kotelezd véleményezési joga szempontjabol a tanulok nagyobb

kozosségének legaldbb az egy évfolyamra jard tanulok mindsiilnek.

14. A Kkozépiskolai felvételi szempontjabol sajatos helyzetiinek tekintheto

tanulok:
14.1. A szakértdi és rehabilitacios bizottsag altal sajatos nevelési igénytlinek nyilvanitott tanuld.
14.2. Az a tanulo, akinek testvére az iskolaval tanuloi jogviszonyban all.

14.3. Az a tanulo, akinek a testvére, sziil9je az iskolanak didkja volt.

15. A hazirend mellékletei:

1. A szdmitégépterem rendje
2. A tanulmanyok alatti vizsgak rendje
3. Az elektronikus naplé hasznalatanak szabalyai

4. Al16- és mozgokép felvételek, miivészeti alkotasok felhasznaldsara vonatkozé nyilatkozat minta
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1. szamu melléklet

A szamitogépterem rendje

1. A szamitogépteremben ¢és az adatrogzitd helyiségekben a jogosultakon kiviill mas nem

tartozkodhat. Mas személyek benntartozkodésat az igazgatosag tagjai engedélyezhetik.

2. A tanorédkon kiviil az ajtokat zarva kell tartani, kulcsok csak a szaktanaroknal lehetnek. A tanulok
¢s idegen személyek csak feliigyelet mellett tartozkodhatnak a gépteremben. A géptermek
aramtalanitasaért a szaktanarok €s a rendszergazda a feleldsek.

3. A gépteremben az esztétikus, higiénikus, folyamatos munkavégzés feltételeit kell megorizni. A

géptermi rend megtartdsdért és a biztonsdgos miiszaki ilizemeltetésért a szaktandrok és a

rendszergazda a felelds.

4. A gépterembe ételt, italt bevinni és ott elfogyasztani szigortian TILOS!

5. A gépteremben tiizet okozo6 tevékenységet folytatni szigortan TILOS!

6. A gépterem takaritasat csak az arra el6zoleg kioktatott személyek végezhetik.

7. A berendezések belsejébe nyulni TILOS! Barmilyen nem a gépkezeléssel 0Osszefiiggd

beavatkozast csak a gépterem kezeldje €s a szervizek szakemberei végezhetnek.

8. A szamitogépeket csak rendeltetésszeriien lehet hasznalni.
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9. Az elektromos halozatba mas - nem a rendszerekhez, illetve azok kiszolgdldsdhoz tartozo -

berendezéseket csatlakoztatni nem lehet.

10. A gépteremben elhelyezett jelzOberendezések (klima, tliz- és betdrésjelzd) miszaki allapotat
folyamatosan figyelni kell az ott dolgozoknak és barmilyen rendellenességet azonnal jelenteni

kell, a miikodésiikért felelos megbizottaknak.

11. A szamitogép javitdsoknak, illetve barmilyen beavatkozasoknak minden esetben ki kell
elégiteni a sziikséges miiszaki feltételeken kiviil a balesetmentes hasznalat, a szakszertiség, a
vonatkozo érintésvédelmi szabalyok és az esztétikai kdvetelményeket. Nem végezhetd olyan
javitas, szerelés, atalakitas vagy barmely beavatkozas, amely nem elégiti ki a balesetvédelmi

eldirasokat.

12. Tilos: a szamitégépek hardver és szoftver beallitdsait modositani, a telepitett operacios rendszer
¢s mas alkalmazoi program miikddési paramétereit, jellemzdit megvaltoztatni, masok adatait és
munkait elolvasni, letorolni, modositani, és illetékteleniil adatokhoz hozzaférni, valamint

barmilyen mddon a jogosultsdgokat kijatszani, a védelmi rendszert feltorni.

13. Barmilyen meghibdsodas vagy rendellenes miikodés esetén azonnal értesiteni kell a szaktanart.
A fenti rendelkezések megsértése esetén az elkovetdvel szemben feleldsségre vonds

kezdeményezhetd.
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1. szamu melléklet
A tanulmanyok alatti vizsgak rendje:

A tanulmanyok alatti vizsgak, amelyeket a nevelési-oktatdsi intézmények miikodésérol szolo
20/2012. /V111. 31./ EMMI- rendelet 64-72.§-ok szabalyoznak:

- javito vizsga

- osztalyozo vizsga

- kiilonbozeti vizsga

Az osztalyzatok megallapitasahoz kotelezd vizsgat tennie:

a tantervi kovetelményeknek egy tanévnél — engedéllyel — rovidebb id0 alatt eleget tévo
tanulonak,

- jogszabalyban meghatarozott idénél tobbet mulasztott, s emiatt érdemjeggyel nem
osztalyozhato tanulonak, amennyiben azt a tantestiilet szamara engedélyezi

- masik iskolabol val6 atvétel esetén, ha kiilonbozeti vizsga sziikséges
- eldrehozott érettségi feltételeként

Az osztalyozd vizsgat a kovetkezd tanév tantervi anyagébdl mindig a tanév megkezdését
megeldzden, kell letenni.

A vizsgak tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményei megegyeznek a pedagogiai
programunkban rogzitett kovetelményrendszerrel.

A tanév rendjébe illesztett vizsgaidészakok:

A tanévkezdést megel6z6 héten javitd vizsga/ augusztus utolsé hete /

Az els6 félév lezarasat megel6z6 héten osztalyozo vizsga/ januar /
A tavaszi szilinet utani héten osztalyoz6 vizsga / aprilis /
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A szorgalmi id6 / janius 15 / befejezése el6tti két hétben osztalyozo vizsga

A majus-juniusi érettségire valo jelentkezés hatarideje: februar 15.

A vizsgékra irasban kell jelentkezni egy honappal a vizsgak megkezdése elott.
Az értékelés az érettségi szdzalékos savok alapjan torténik.

0—-24% elégtelen

25 —39% elégséges

40 — 59% kozepes

60 — 79% jo

80 — 100% jeles

,»Az osztalyozdvizsgan szerzett érdemjegyet az irasbeli/gyakorlati és szobeli vizsgan kapott
pontok egyiittesen hatarozzak meg 50-50% aranyban. Kivételt képeznek az idegen nyelv,

informatika, testnevelés rajz és vizualis kultura és ének-zene tantargyak, ahol az arany 70-30%.

Az osztalyozdvizsga sikeres teljesitményének feltétele, hogy az irasbeli/gyakorlati és szobeli

vizsgarészen is min. 10%-ot teljesiteni kell.
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2. szamu melléklet

Az elektronikus naplo hasznalatanak szabalyai

AZ ELEKTRONIKUS NAPLO HASZNALATANAK
SZABALYAI

MAGISZTER FENYES ADOLF SZOLNOKI TAGINTEZMENYE
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Bevezeto

Az elektronikus napl6 (tovabbiakban e-napld) az iskola 4ltal {izemeltett olyan adatbazis- kezeld
alkalmazéas, amelynek felhasznaldsdval lehetdvé valik az intézmény taniigyigazgatasi,
adminisztrativ és oktatasmenedzsment jellegli feladatainak hatékony ellatasa.

Elsdédleges célja, hogy kivaltsa a papiralapu osztaly- €és csoportnaplod hasznalatat, egyszeriisitse a
szaktandrok €s az osztalyfonokok szdmara az adminisztracids folyamatokat, tovabba vilagos,
attekinthetd feliiletet adjon ezeknek a feladatoknak a gyors és hatékony végrehajtasdhoz.

A sziiléi hozzaférés lehetdségével megteremtjiik a feltételét annak, hogy a csalddok naprakész
informéciokkal rendelkezzenek gyermekiik iskolai elémenetelével kapcsolatban.

Kezeldfeliilete Web-alapt, haszndlatdhoz internetkapcsolattal rendelkezd szamitogép, valamint
egy azon futtathaté bongészoprogram sziikséges.

I. Az elektronikus naplé miikodésének jogszabalyi hattere

A nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl szolé 20/2012-es EMMI rendelet az iskolak
szamara kotelezdéen hasznalatos nyomtatvanyként nevezi meg az osztalynapld (csoportnaplo)
hasznalatat. A jogszabaly a nyomtatvany kivitelével, formajaval, tartalmaval kapcsolatos eléirast
nem tartalmaz, nincs tehat kozoktatasi jogszabalyi akadalya annak, hogy elektronikus
osztalynapld, csoportnapld bevezetésére kertiljon sor.

I1. Az e-naplo felhasznaloi csoportjai
1. Iskolavezetés

Az iskolavezetésnek automatikus hozzaférése van az e-napld teljes adatbazisdhoz, az tizenetekhez
¢és a hibabejelentésekhez. Az igazgatohelyettes a rendszergazddval minden honap utolso6 péntekjén
ellendrzi az osztalyfonokok és a szaktanarok munkéjat az e- napléban. A rendszergazda az
igazgatohelyettes utasitasara e-mailben kikiildi a kovetkezd napra vonatkozo helyettesitéseket.
Félévkor és tanév végén az igazgatohelyettes és a rendszergazda atfogdan ellendrzi az e-naplot,
melyrdl az igazgatohelyettes feljegyzést készit.

2. Szaktanarok

Feladatuk:
- haladasi naplo6 vezetése
- a csoportbontasok névsorainak Osszeallitasa és egyeztetése a rendszergazdaval
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- hidanyzasok, késések rogzitése

- osztalyzatok beirasa

- szaktanari lizenetek, bejegyzések rogzitése

- a napl6 adataiban tortént valtozasok nyomon kdvetése

- kapcsolattartas a sziilokkel az ,,Uzend” és a ,,Bejegyzések” feliileteken keresztiil

- a tanmenetek feltdltése ajanlott a konnyebb e-naplom hasznalat miatt szeptember 30-ig.

3. Osztalyfénokok

Feladatuk:

- az osztadlyukba tartoz6 didkok adatainak egyeztetése, sziikség szerint modositdsa, az
adatvaltozasok bejelentése a titkarsagon, egyeztetése a rendszergazdaval

- az osztalyukra vonatkozd, a szaktanarok altal beirt

1 haladasi naplo

1 hianyzasok, késések

0 osztalyzatok

[J szaktanari bejegyzések nyomon kovetése

- igazolasok kezelése, a kikiildott levelek rogzitése az e-naploban

- kapcsolattartas a sziildkkel az ,,Uzend” és a ,,Bejegyzések” feliileteken keresztiil

- félévi, év végi Osszesitések, pl. év végi Osszesitések €s statisztikak elkészitése

- az SNI és BTMN tanulok zaradékainak, mentességeinek egyeztetése a fejleszto- és
gyogypedagogussal, és beiradsa a rendszerbe

- osztalynaplo, torzslap, beirasi naplo sorszamainak egyeztetése és rogzitése az e- naploba

- fegyelmi fokozatok €s jutalmazasok zaradékolasa

- az osztalyozo-, kiilonbdzeti €s javitovizsgak zaradékainak beirdsa a rendszerbe

- tanév végén a tanulok tovabbhaladasaval kapcsolatos zaradékainak beirdsa

- a tanévben teljesitett k6zosségi szolgalat 6raszamainak beirasa minden év augusztus 31-ig

4. Sziilok / diakok (e-ellen6rzo)

1. A sziil6k sajat gyermekiik napldéinformacidihoz kapnak olvasasi jogot.

2. A hozzéaférésrdl az intézmény automatikusan gondoskodik a sziild belépését lehetévé tevo
felhasznaloi név €s jelsz6 megadasaval.

3. Amennyiben a sziilo elfelejti jelszavat, gyermekén keresztiil irdsban 0j jelszot igényelhet a
rendszergazdatol, aki 3 munkanapon beliil koteles azt biztositani.

4. A didk alairasaval igazolja, hogy a felhasznald nevet és a jelszot atvette, amit irdsban kap meg.
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5. Rendszergazda

A technikai eszkdzok és az informatikai infrastruktura miikodésért, a rendszer frissitéséért, a napi
mentésekért felelds. A rendszergazda feladata a kiilonb6z6 hozzaférési szintek (sziild, didk, tanar,
egyéb) folyamatos biztositasa. Feladata a kapcsolattartds az e-napold koordinatoraval, felmeriild
kérdések és hibak esetén, illetve azok megirasa a KRETA elektronikus naplé chat feliiletére. A
tanév soran felmeriil tovabbi feladatait a kovetkezo tablazat tartalmazza.
A rendszergazda minden tanév szeptemberében tovabbképzést tart a nevelOtestiilet tagjainak,

melyen a részvétel kotelezo.

I11. Az e-naplérendszer miikodtetési feladatai a tanév soran

1. A tanéyv elején

Elvégzendo feladat

Hatarido

Felelos

A napl6 megnyitasa

szeptember 1.

rendszergazda,
osztalyfonokok, iskolatitkar,

Ujonnan beiratkozott tanulok

szeptember 1.

osztalyfonokok, iskolatitkar,

névsoranak aktualizalasa

adatainak rogzitése rendszergazda
Javitovizsgak eredményei elsd tanitasi nap igazgatosag, iskolatitkar,
alapjan az osztalyok rendszergazda

A tanév rendjének rogzitése
az e-naplo naptardban

szeptember 1.

igazgatosag, rendszergazda

Végleges orarend rogzitése

szeptember 15.

igazgatohelyettes,
rendszergazda

Végleges csoportnévsorok
rogzitése

szeptember 15.
nyelvi csoportok, miivészeti
csoportbontasok

osztalyfonokok, szaktanarok.
rendszergazda

2. Tanév soran

Elvégzend6 feladat

Hatarido

Felelos

Tanul6i alapadatokban
bekovetkezett valtozasok,
kimaradas, beiratkozas
zaradékolds rogzitése

bejelentést kovetd harom
munkanap

osztalyfonok, rendszergazda,
titkarsag

Csoportokban bekovetkezo
valtozasok rogzitése

igazgatosag jovahagyasat
kdvetdé harom munkanap

szaktanarok, osztalyfonok,
igazgatohelyettes,
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uluqiszlm'

(kizarolag indokolt
esetekben)

Hagyomanyos naplovezetés:
[ haladasi naplo

0 osztalyzatok

[ késések, hianyzasok
[ dicséretek, fegyelmi
fokozatok

folyamatos

[J minden honap utolséd
csiitortokig

[ folyamatos

U naponta

[ alkalmilag

[1 dolgozat el6tt egy héttel

szaktanarok

Utodlagos adatbevitel
kivételes, indokolt esetben

folyamatos

szaktanarok, iskolavezetés

Hianyzasok igazolasa,
kikiildott levelek ¢€s telefonok
r0gzitése

a hianyzas utolsé napjatol
szamitott egy héten beliil

osztalyfonokok

Napl6 vezetésének
ellendrzése

folyamatos

iskolavezetés, osztalyfonokok

Biztonsagi masolat készitése
az e-naplo teljes adatbazisarol

mindennap automatikusan

rendszergazda

Osztalyozo vizsgak, javito folyamatos osztalyfénokok, szaktanarok
vizsgak, kiillonbozeti vizsgak
adatainak rogzitése

3. Félévkor, tanév végén
Elvégzendé feladat Hataridé Felelos
Javasolt magatartas-, osztalyozdkonferencia osztalyfonokok
szorgalomjegyek beirdsa idépontja eldtt egy nappal
Félévi, év végi osztalyzatok | osztalyozokonferencia szaktanarok
rogzitése idépontja elott két

munkanappal 16 6raig

A tanulok tovabbhaladasanak | osztalyozokonferencia napjan | osztalyfonokok
rogzitése és zaradékolas 16 oraig
tanév végeén

4. Ev végi naplézaras, zaradékolas
Elvégzendé feladat Hataridé Felelos

Naplok zarasa

tanévzaro értekezlet
masnapjan 18.00

rendszergazda, iskolavezetés
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5. Archivalas

Elvégzendé feladat Hatarido Felelds

A végleges a nyari szabadsag el6tti utolsd | rendszergazda
osztalynaplofajlok mentése, | munkanap
irattari és titkarsagi
archivalasa

V. Rendszeriizemeltetési szabalyok

Az elektronikus naplo hasznalatanak alapvetd feltétele a technikai eszk6zok lizembiztos miitkddése. A
rendszer elemeinek meghibasodasa esetén az alabbi eljarasi szabalyok érvényesek:

A) A tanari munkaallomas, illetve az iskolai halézat meghibasodasa
a) A tanar feladata:
1. a meghibasodas tényét jelezni a rendszergazdanak

2. a meghibasodas id6tartama alatt az elektronikusan rogzitendo adatok papir alapu regisztralasa

b) A rendszergazda feladata:

1. a héalozati kapcsolat helyreallitasat megkezdeni a hiba bejelentését kovetd egy munkanapon beliil
2. a hiba pontos behatarolasa, a hardver-, illetve szoftverhibak feltérképezése

3. az iskolavezetéssel egyeztetve a hiba kijavitasa, indokolt esetben szakszerviz igénybevétele

B) Adatbazis-szerver meghibasodasa

1. Ha a szerver meghibasodott, a szaktanarok a munkavégzés folyamatossaga érdekében papir alapon
rogzitik az adatokat.

2. A szaktanarok a szerver Gjrainditasat kovetden folyamatosan potoljak a kiesés idoszakaban keletkezett
elmaradasokat.

3. A rendszergazda haladéktalanul megkezdi a javitast, sziikség esetén 1) gépet allit be, az adatbazist a
legutobbi biztonsagi mentésbdl helyreallitja.

C) Illetéktelen hozzaférés

1. Az e-napl6 adatbazis-kezel6 rendszer minden miiveletrdl naplofeljegyzést készit, ezek tehat utdlag
feltérképezhetoek.
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2. Az adatok illetéktelen modositasanak gyantja esetén a szaktanar koteles ezt azonnal jelezni az
iskolavezetésnek és a rendszergazdanak, illetve koteles hozzaférési jelszavat haladéktalanul
megvaltoztatni.

3. Az illetéktelen hozzaférések elkeriilése érdekében minden felhasznald koteles betartani a jelszavak
biztonsagos kezelésének szabalyait (1d. Informatikai védelmi szabalyzat). A felhasznalok kotelesek a
felhasznaloneviiket és kiilondsen a jelszavaikat biztonsagosan tarolni, rendszeres idokdzonként
megvaltoztatni (erre a rendszer automatikusan figyelmeztet) valamint iigyelni arra, hogy jelszavukat masok
ne ismerhessék meg.

V. Zaré6 rendelkezések
Jelen szabalyzat 2019. szeptember 1-jén 1€p hatalyba. Visszavonasig érvényes.

Szolnok, 2019. szeptember 1.
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3. szamu melléklet
Allé- és mozgokép felvételek, miivészeti alkotasok felhasznalasira vonatkozé
nyilatkozat minta

ALLO-ES MOZGOKEP FELVETELEK, MUVESZETI ALKOTASOK FELHASZNALASRA VONATKOZO

NYILATKOZAT

Ezen Nyilatkozat alairasaval kijelentem, *(sziilé / nagykoru tanulé) hogy hozzajarulok ahhoz,
hogy

név: osztaly:

*kiskorh gyermekem / velem, mint nagykorti tanuld kozremiikodésével késziild allo- és
mozgoképfelvételeket, képzémiivészeti alkotdsokat a Magiszter Ovoda, éltalinos Iskola,
Kozépiskola és Alapfokii Miivészeti Iskola Fényes Adolf Szolnoki Gimnaziuma, Mivészeti
Szakgimnaziuma és Alapfoka Miuvészeti Iskoldja és partnerei dokumentacios, promdcios €s
miivészeti céllal felhasznaljak (pl. iskola honlapja, kiadvanyai, kiallitasok, plakatok stb. )

A fenti céllal késziilt felvételek, alkotasok kereskedelmi forgalomba nem hozhatok.

Szolnok, 20

Sziilé/torvényes képviseld neve:

Sziilé/torvényes képviseld alairdsa:

Nagykort tanul6 neve:

Nagykoru tanul¢ aléirasa:

*a megfeleld rész alahtizand6
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Legitimacios zaradék
A Hizirend modositasanak elfogadasa és jovihagyasa

A Magiszter Ovoda, Altalanos Iskola, Kozepiskola, Szakkepzo Iskola es Alapfoku Maveszeti

Tagintézmeénye Hazirendjének
modositasat 2 Diakonkormanyzat 2020. szeptembear (M-en megtartott ulésén véleményerte

Iskala Magiszter Kozepiskols Fényes Adolf Szolnoki
és elfogadasra Javasolts

S2o0inok, 2020. szeptember 04

A Hazrend modaositasat a Szuldi Munkakozosseg 2020, szeptember 04-en megtartott olesen
véleményezte &s elfogaddsra Javasolta,

Solnok, 2020, szeptember 04

A Hazirend maodositasat a nevelotestulet

elfogadta és jovahagyasra [avasolta.

Szoinok, 2020. szeptember 04

Rl afad %
" "Siderne Laszlo Csilla
J

= 1aéwnl(‘zmérw vezetd
. /
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