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1. Hazirend célja, feladata, hatalya, nyilvanossaga

1.1. A hézirend célja és feladata:

A hazirend allapitja meg a tanuldi jogok és kotelességek gyakorldsaval, valamint az
iskola munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket. A hazirendbe foglalt eldirasok célja
biztositani az iskola torvényes miikodését, az iskolai nevelés és oktatds zavartalan

megvalositasat, valamint a tanulok iskolai kozosségi életének megszervezését.

1.2. Jogszabéalyi hivatkozasok

A Hézirend az alabbi jogszabalyok és szabalyzatok felhasznaladsaval késziilt:

- anemzeti kdznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban: Nkt.)

- a nevelési- oktatdsi intézmények miikodésérél és a koznevelési intézmények

névhasznalatar6l szol6 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI- rendelet

- anemzeti kdznevelésrdl sz616 torvény végrehajtasarol szo16 229/2012. (VIIIL. 28.) Korm.

rendelet (a tovabbiakban: Korm.rendelet)

- a gyermekek jogairol sz616 nemzetkdzi egyezmény kihirdetésérdl szold 1991. évi LXIV.

torvény
- a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. torvény

- a nevelési-oktatdsi intézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények

névhasznalatarodl szo6l6 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet (a tovdbbiakban: R.)
- az oktatasi igazolvanyokrol sz616 362/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet

- 245/2024. (VII1. 8.) Korm. rendelet - a nevelési-oktatasi intézményekben a tiltott és a
hasznalataban korlatozott targyak korérdl, valamint a targyakra vonatkozo eljarasrend

részletes szabalyairol

alapjan az intézmény Pedagogiai Programjaval, valamint a Szervezeti és Mikodési

Szabalyzattal sszhangban késziilt.
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1.3.A hazirend a Magiszter Ovoda, Altalanos Iskola, Gimnazium, Miivészeti

Szakgimnazium, Technikum, Szakképzo Iskola és Alapfokt Miivészeti Iskola Szolnoki

Fényes Adolf Tagintézménye tanuldinak, jogait, kotelességeit az iskolai €let szabalyait

¢s az iskola munkarendjét tartalmazza. A hazirendben rogzitett szabalyok kotelezd

érvényliek az iskola tanuloira, alkalmazottaira és a didkok sziileire / gondviseldikre.

1.4. A hézirendet az iskola foigazgatojanak javaslata alapjan a tantestiilet elfogadja, a tanulo6i

kozosség / DOK / és a sziil8i kozdsség véleményezi és elfogadja.

1.5. A hézirend hatélyba Iépésének datuma: 2025. szeptember O1.

A héazirendet minden, iskoldnkkal tanuloi jogviszonyba 1épd didkkal megismertetjiik.

Ennek ideje: a tanév elsd szorgalmi napja. (2025. szeptember 1.) /a késébb beiratkozo

tanulokat az osztalyfonokok tajékoztatjak /.

A hézirend egy-egy példanya megtekintheto:

neveldi szobaban

az iskola konyvtaraban

az intézményvezetonél

az osztalyfénokoknél

a didkonkormanyzatot segitd neveldnél

az iskola honlapjan.

2. A tanulok egészségének, testi épségének megorzését szolgalo szabalyok

2.1 A tanul¢ kotelessége, hogy

- Ovija sajat és tarsai testi épségét, egészségét.

- Elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és a biztonsagat védd ismereteket.

- Betartsa, ¢s igyekezzen tarsaival is betartatni az osztalyfonokétdl, illetve a nevelditdl

hallott, a balesetek megel6zését szolgald szabalyokat.

- Azonnal jelentse a folyoson iigyel6 tanarnak, az igazgatosag valamelyik tagjanak, ha

balesetveszélyt észlel.



Magiszter Ovoda, Altaldnos Iskola, Gimnazium, M(ivészeti
Szakgimnazium, Technikum, Szakképzé Iskola és Alapfoku
Mdvészeti Iskola

manTatter iskolik 4440 Tiszavasvari, Kossuth u. 76. irl‘lffja?f}]}“{
SZOLNOK OM: 200509 MUVESZETIISKEOLA

- Azonnal jelentse az iskola valamelyik neveldjének — amennyiben ezt allapota lehetdvé
teszi -, ha rosszul érzi magat, vagy ha megsériilt.

- Megismerje az iskola kiiiritési tervét €s részt vegyen annak évenkénti gyakorlatdban.

- Tlzriad6, bombariadd vagy egyéb rendkiviili esemény esetén pontosan tartsa be az
iskola felndtt dolgozoinak utasitasait, valamint az épiilet kiiiritési tervben szerepld
eldirasokat (az osztalyfonokok vagy szaktanar altal ismertetett utvonalon hagyja el az
épiiletet)

2.2 A tanév elsd szaktargyi ordjan a szaktanar ismerteti a szaktantermek hasznalataval
kapcsolatos véd6-0vo intézkedéseket. Tantermek, raktarak és eszkdzoket tartalmazé zart
szekrények kulcsai csak iskolai dolgozonak adhatoak ki.

2.3 A tanarok sziinetekben az tigyeleti beosztas szerint felligyelik a tanuldkat.

2.4 Tanitasi idOben tortént baleset esetén a Hazirend alapjan értesitett személy tajékoztatja
azt, aki a baleseti jegyzOkonyv elkészitéséért is felel. Az intézményvezetét minden
balesetveszélyes helyzetrdl, illetve balesetrdl, tajékoztatni kell. Az iskolavezetés
intézkedo tagja sziikség szerint értesiti a mentdket, tlizoltokat, renddrséget, és az irasos
jelentési kotelezettségnek is eleget tesz.

2.5 Természeti katasztrofa, tliz, robbanassal torténd fenyegetés (bombariado) és egyéb elore
nem lathatd, rendkiviili helyzetek esetén az intézményt a tlizriadd tervben leirtaknak
megfelelden kell kiliriteni és az abban foglaltak szerint kell az intézkedéseket is
megtenni.

2.6 A tanulok rendszeres egészségiigyi feliigyeletét és ellatasat az intézményben iskolaorvos
¢s iskolai védond biztositja. Az iskolaorvos az iskolaban tanévenként meghatarozott
napokon ¢és id6épontban, az orvosi szoba ajtajara kifliggesztett iddpontokban rendel. Az
iskolaorvos elvégzi, vagy szakorvos részvételével biztositja a tanulok egészségligyi
allapotanak ellendrzését sziirését az alabbi teriileteken: évente egy alkalommal fogaszati,
szemészeti, belgyodgyaszati sziirés, hallasvizsgalat négy, illetve ot év alatt egyszer, a
tanulok fizikai allapotanak mérése évente egyszer, gyogytestnevelésre, konnyitett
testnevelésre torténd beosztas a jogszabalyokban meghatdrozott rend szerint.

2.7 A tanuldk szamara az alkohol vagy kabitoszerek fogyasztasa, arusitdsa, az iskola

tertiletére, valamint az iskola altal szervezett rendezvényekre, programokra valo
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bejuttatasa vagy birtoklasa tilos. Alkohol vagy kabitdszer hatdsa alatt a tanulok az iskola
teriiletén, valamint az iskola &ltal szervezett rendezvényeken, programokon nem
tartozkodhatnak.

2.8 Az iskola teriiletén dohanyozni tilos. A tanuldk szdmara tilos a dohanyzas az iskola altal
szervezett rendezvényeken, programokon.

2.9 Az iskola teriiletén mindenfajta szerencsejaték tizése vagy arusitésa tilos.

3. A tanulok kozosségei

3.1.0sztalykozosség: Elén az osztalyfonok all, aki megbizatasat az érettségi vizsgak
befejezéséig a féigazgatotol kapja.

3.2.A tanuldk, a tanulokozosségek érdekképviseletét az iskolai didkdnkormanyzat latja el.
Jogkdreit magasabb jogszabalyok rogzitik. A diakonkormanyzatot segitd neveldt a
diakonkormanyzat vezetoségének véleményét kikérve az intézményvezetd bizza meg.

3.3.Evente diakkozgyiilést kell tartani, melyen részt vesz az intézmény vezetSje. A
didkkozgytilés Osszehivasat a didkonkormanyzat vezetdje kezdeményezi, napirendi
pontjait a megrendezés elétt 15 nappal nyilvanossagra kell hozni. Az iskolai
diakkozgytlilésen minden tanuléonak joga van részt venni. A didkkoézgytilésen a
diakonkormanyzat vezetdje beszamol az eldz6 didkkozgyllés ota eltelt iddszak
munkdjarol, a tanuldi jogok helyzetérdl és érvényesiilésérdl, az iskolai hazirendben

meghatarozottak végrehajtdsanak tapasztalatair6l.
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4. A tanulok, a sziilok tajékoztatasa és véleménynyilvanitasa

4.1 Az iskola egészének életérdl, a tervekrdl, feladatokrol, eredményekrdl tanévnyitod és
tanévzaro linnepélyen, didkkozgytilésen, az altalaban évente megjelend értesitében, az
aktualitasokrol szobeli és irasbeli hirdetésekben (faliajsagokon, e-napld iizend feliiletén,
iskolai social media feliiletein), az iskolai honlapon keresztiil tajékoztatjuk a tanulokat.

4.2 A diakok jogairol és kotelességeirdl a tanulokat évente legalabb két osztalytonoki ora
felhasznalasaval az osztalyfonok tajékoztatja. A hazirendben foglaltak megismerését, a
tajékoztatdé megtartasat a didkok alairasukkal igazoljak.

4.3 A tanuld joga kiilondsen, hogy az emberi méltosdg tiszteletben tartasaval szabadon
véleményt nyilvanitson minden kérdésrdl, az 6t neveld €s oktatd pedagdgus munkajarol,
az iskola miikodésérol, tovabba tajékoztatast kapjon személyét és tanulmanyait érintd
kérdésekrdl, valamint e korben javaslatot tegyen, tovabba kérdést intézzen az iskola
vezetdihez, pedagogusaihoz, a didkonkormanyzathoz, és arra legkésébb a megkereséstol
szamitott tizen6t napon beliil érdemi valaszt kapjon. A kérdést a tanul6 irasban nyujthatja

be, a beadvanyban megjeldlve a kérdés cimzettjét is.

4.4 A véleménynyilvanitds elsédleges forumai: didkkozgytilés, osztalyképvisels, DOK
tisztségviselok megbeszélései a didkonkormanyzat munkdjat segitd pedagogussal,
osztalyfonoki ora, tanora, a neveldtestiileti, iskolavezetdségi értekezleteken, képviselet
az osztaly sziiloi értekezletén, az osztalyképviselOk irasbeli feljegyzései az osztalyfonok,

illetve a féigazgato, tagintézmény-igazgatd szdmara.

4.5 Az intézményvezetd a sziiléi munkakdzosség valasztmanyi iilésén, évfolyamonként
szervezett sziiloi értekezleteken, az osztalyfonokok az osztalysziildi értekezleteken
tajékoztatjak a sziiloket az iskola egészét vagy az egyes csoportokat érintd feladatokrol,

a tanulok haladasarol.

4.6 November honapban a leendd kilencedik osztalyos tanuldink sziilei szamara tajékoztatot,
megbeszélést tartunk az iskola pedagdgiai programjarol és a felvételi eljards rendjérdl.
A tajékoztatora torténd meghivast az iskola honlapjan, az altalanos iskoldkon, illetve a

médian keresztiil végezziik, a felvételi eljaras legfontosabb tudnivaléit a tajékoztatd
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értekezlet eldtt, a tanév rendjében meghatarozott idépontig megjelentetjiik az iskola
honlapjan, feltoltjik az Oktatdsi Hivatal &ltal eldirt feliiletre. A t4jékoztatdt a

tagintézmény-igazgato tartja, az AMI koordindtoranak részvételével.

4.7 Tanévenként kétszer sziiloi értekezletet, €s kétszer délutani fogadoorat tartunk minden
osztaly/csoport szdmara az iskolai munkatervben elfogadott iddpontban. A sziil6i
értekezletet az osztalyfonok tartja a sziilok aktiv bevonasaval. A sziil6i értekezletre témat
javasolhatnak a sziil6k, didkok és tanarok is. A sziildi értekezleten részt vehetnek didkok
is, akiknek részvétele a sziilok vagy az osztalyfonok kérésére egyes témaknal

korlatozhato.

4.8 A délutani fogadoodran a sziilok minden olyan tanart/foglalkozésvezetot felkereshetnek,

aki a tanuloval délel6tti vagy délutani foglalkozdsokon kapcsolatban van.

4.9 A fogadoorakon lezajlo beszélgetéseknek a célja az, hogy a tanulok személyiségjegyei

az alapelveinkkel 6sszhangban fejlédhessenek.

4.10 Ha a tanar-diak-szild vagy az intézményvezetd-sziil6-tanar kapcsolatban konfliktus
1ép fel a tanar, illetve az intézményvezetd gondoskodik arrol, hogy mindharom érintett

fél egyiitt 1iljon le, és keressék a megoldast a konfliktus feloldasara.

411 Az iskola feladata lehetéséget teremteni a szilék szamara, hogy jogaikat
gyakorolhassak, illetve segiteni Oket kotelességiik teljesitésében. E feladatok

megvalositasat teszi lehetdve a sziildk bevonasa az iskolai kozéletbe.

412 A sziilék jogaiknak személyesen, meghatalmazott képviseld altal szerezhetnek

érvényt.

413 A sziilok irasbeli feljegyzéseire, megkereséseire a jogszabalyokban rogzitett
hataridén beliill érdemi valaszt kell adni (felelds az osztalyfonok, ill. az

intézményvezeto).

4.14 A nevel6testiilet a kozvetlen kapcsolat tobb modjat is kindlja a sziildk szdméra:

Csaladlatogatas (sziikség esetén), fogaddora, sziildi értekezlet, felvételi tajékoztatok,
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tanitdsi 6ra megtekintése az intézmény vezetdje, vagy a szaktanar jovahagyasaval,
iskolai rendezvények latogatdsa, osztalyfonoki vagy egyéb szaktargyi ora, délutani

foglalkozas megtartasa, kirandulas szervezése, azon valo részvétel.

4.15 Aziskola a diak megszerzett osztalyzatair6l, a magatartas és szorgalom mindsitésérol,
a félév soran szerzett érdemjegyekrol, a sziil6i értekezletek és a fogadoorak idépontjaral,
valamint az iskola altal kiadott, a sziiloknek sz6l6 hivatalos értesitésekrdl az e-napld

tizend faldn tijékoztatja a diak sziileit.

416 Az iskolai rendezvényeken, illetve az iskoldban szervezett rendezvényeken a
diakokrol, illetve a rendezvényen résztvevokrol az iskola fénykép- illetve videofelvételt
készithet, melyeket az intézmény hivatalos honlapjan és kdzosségi feliiletein publikalhat.
Az erre vald felhatalmazast az iskolaba torténd beiratkozassal, illetve a rendezvényen
vald részvétellel a didk, fiatalkor didk esetében a torvényes képviseldje megadja.

(nyilatkozat: 4. szamu melléklet).

5 Az iskola miikodési-, az intézmény helyiségei, berendezési targyai,

eszkozei és az intézményhez tartozo teriiletek hasznalatanak rendje

5.1. Az iskola épiilete szorgalmi iddszakban munkanapokon reggel 6 oratol,
19.30.-ig tart nyitva. Az iskoldba érkezés legkésdbbi idOpontja 7 ora 50 perc.

Mindenkinek kotelessége a pontos megjelenés.

5.2. Az iskolaban tartézkodo didkok feliigyeletét az iskola reggel 7.55 oratol a
tanitas végéig, illetve az iskola altal szervezett tanoran kiviili foglalkozasok idejére
biztositja. A didk szamara a tanitasi 1d6 az adott napi elsd tanitasi 6rajatdl az adott napi
utolso tanitasi Orajaig tart.

5.3. Tanitasi napokon a hivatalos ligyek intézése, valamint a pénztar kezelése az

iskolatitkari iroddban torténik a kovetkezd idépontokban: kedden és csiitortokon 10.25 —
13.25 - ig.
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5.4 Az iskola a nydri sziinetben a hivatalos tigyek intézésére kiilon tigyeleti rend szerint tart
nyitva. Az tigyeleti rendet a féigazgatd hatarozza meg, és azt a sziinet megkezdése elott

hirdetményben a sziilok, a tanuldk és a neveldk tudomésara hozza.

5.5 Az iskola épiiletébe érkezé sziilok, illetve idegenek belépését a portaszolgalat ellendrzi.

5.6 Csengetési rend /nappali munkarend/:

Ssz. | Tanitasi ora kezdete, Sziinet
vége

0. 7.10 - 7.55 5 perc
1. 8.00 — 8.45 5 perc
2. 8.50-9.35 5 perc
3. 9.40 - 10.25 10 perc
4. 10.35-11.20 10 perc
5. 11.30-12.15 5 perc
6. 12.20 - 13.05

30 perces ebédsziinet

7. 13.35-14.20 5 perc

8. 14.25-15.10 10 perc

9. 15.20 — 16.05 5 perc
10. 16.10 — 16.55
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5.7 Csengetési rend /esti munkarend/:

Ssz. Tanitasi ora Sziinet
kezdete, vége

1. 14.25-15.10 10 perc

2. 15.20 - 16.05 5 perc

3. 16.10 - 16.55 5 perc

4, 17.00 - 17.45 5 perc

17.50 - 18.35 5 perc

6. 18.40 - 19.25 5 perc

5.8 Az ebédeld tanulok az iskola épiiletét a hatodik ora utan hagyhatjék el, akkor, ha leadtak

a szll6 beleegyezo nyilatkozatat ehhez az osztalyfonoknek.

5.9 Az o6rakozi sziinetek eltoltésének modjardl — jelen hazirend keretein beliil — a tanuld
szabadon rendelkezik. / tanterem, folyoso, udvar /

5.10 Elkésésnek tekintendd, ha a didk a tanar utdn ugy érkezik a tandrara, hogy a tanar a
tanterem ajtajat mar becsukta. A naploba bejegyzett késésre adott tanuloi indoklast az

osztalyfonok mérlegeli, elfogadhatdsagarol 6 dont.

5.11 A tandra védelme a diakok és a tanarok kozos feladata.

5.12 Amennyiben a terem berendezését valaki megvaltoztatja, koteles annak helyreallitasarol
a foglalkozas befejezése utan a legrovidebb idon beliil gondoskodni. Berendezési targyak
mozgatasa csak a szaktandr vagy az iskola valamelyik dolgozdjanak a jelenlétében és

iranyitasa mellett lehetséges.

5.13 A tanterembe érkezdé és onnan tavozo tanart az osztdly feldllassal koszonti. Minden
tanulonak elemi kotelessége az emberi kapcsolatok, az udvariassag szabalyainak

maradéktalan betartasa. A tanulok kotelesek keriilni a durva, izléstelen, tragar beszédet,
11
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valamint az intim megnyilvanulasokat. Az O6rai ragégumizas a jol érthetd oOrai
kommunikécio segitése érdekében (didk és tanar esetében is egyforman) tilos. Tilos a jo
izlést, etikai normakat vagy jogszabalyokat sértd (szexualis, agressziv, rasszista, politikai

stb.) tartalmak elektronikus vagy egyéb formakban valo megjelenitése.

5.14 A sziinetet a tanora taltartasaval megrovidito tanar a diakok jogait sérti.

5.15 A sziinetekben a szaktantermek, egyéb zart helyiségek és a tanari kivételével a didkok

az iskola egész teriiletén tartézkodhatnak.

5.16 A tanulok az iskola teriiletét a tanitasi oraik befejezéséig csak sziiloéi engedéllyel

hagyhatjak el.

5.17 Amennyiben a tanuld az iskola teriiletét engedély nélkiil vagy a fentiektdl eltérd
idépontban elhagyja, az 1. alkalom utan a sziilok értesitése mellett szobeli osztalyfonoki
figyelmeztetésben, a 2. alkalom utan irasbeli osztalyfénoki figyelmeztetésben, az 5.

alkalom utén irdsbeli tagintézmény-igazgatdi figyelmeztetésben részesiil.

5.18 A didkoknak joguk van osztilyzasra beszedett munkaikat legkésébb a beszedéstol
szamitott 10 — irodalmi (magyar €s német) nagydolgozatok €s hazi dolgozatok esetében
15 - (tanitassal t61tott) munkanap utan kovetkezo elsé kozos szaktargyi oran kijavitva,
leosztalyozva, és értékelve visszakapni. A tanadr hidnyzasa esetén eltelt munkanapok

ebbe a 10 (illetve 15) napba nem szamithatok bele.

5.19 A tiltott, illetve haszndlatukban korlatozott targyak leadasanak, Orzésének és
visszaadasanak rendje:
A hasznalatukban korlatozott targyakat (telekommunikacios eszk6zok, mobiltelefonok,
okosorak, internetelérésre alkalmas okoseszk6zok, kép- és hangrogzitésre alkalmas
eszk0z0k) a tanulonak a tanitas kezdetét megel6zden at kell adnia az osztalyféndknek, vagy
az elsé tanitasi orat tart6 szaktanarak az erre a célra hasznalt — tetdvel ellatott - dobozba. A
hasznalatukban korlatozott targyakat tartalmazo dobozokat az osztalyfonok vagy szaktanar
elhelyezi a nevel6i szobdban talalhatd zéarhaté szekrényben. Az utolsd oOra lezarasat

kdvetden a tanulok az osztalyfondkiiktdl kapjak vissza a leadott eszkozt.
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A tanuld nem folytathat a tanitdsi 6ran olyan tevékenységet, amely a tanulds folyamatat

akadalyozza, az 6rat tartd tanar munkdjat zavarja. A tanitdsi 6rdkon a tanuldék szamara a

telekommunikaciés eszk6zok — kiilonosen a mobiltelefonok —, a kép- vagy hangrogzitésre

alkalmas eszk6z0k és az internetelérésre alkalmas okoseszk6zok hasznalata kizarolag akkor

lehetséges, ha a birtoklasra és hasznalatra vonatkozod engedélyezést a tagintézmény-

igazgat6 vagy a pedagdgus a tanulmanyi rendszerben, elvégezte azzal, hogy rogziti

a) a birtoklas és a hasznalat céljat,

b) az engedély érvényességének iddtartamat (tanodra, foglalkozas, tanitasi év), tovabba

¢) a birtokolhat6 targyat.

A tiltott targyat az intézménybe érkezéskor a tanulonak azonnal le kell adnia az

osztalyfondknek, aki azt a tanitas veégét kovetden visszaadja a tanulonak, ha annak

birtoklasat jogszabdly nem zarja ki. A tizennyolcadik életévét be nem toltott személy

részére nem értékesithetd termékek (pl. dohanyaru, alkohol, stb.) esetében a tanitds végén

a tiltott targyat a sziilé szamara kell visszaadni. Ha a sziil6 a tanitas végén nem jelenik meg

az intézményben, akkor harom napon beliil a KRETA rendszerben fel kell venni vele a

kapcsolatot a tiltott targy visszaszolgaltatisa érdekében. Ha kétséget kizardan

megallapithatd, hogy a tiltott targy tulajdonosa harmadik személy, akkor a targyat a

harmadik személynek kell visszaadni.

Ha a tanulo tiltott targyat vagy a haszndlatdban korlatozott targyat engedély nélkiil

birtokéaban tartja a tanitasi foglalkozas id6tartama alatt, azt a tanul6tol a pedagdgus azonnal

atveszi €s a tanitasi ora végén atadja azt a telekommunikécids eszkdzok atvételét s tarolasat

biztositd osztalyfonok szamara.

A szabalyok megszeg6i tagintézmény-igazgatoi figyelmeztetésben részesiilnek.

Amennyiben az okostelefon vagy az okoseszk6z nem keriil 4tadasra a szaktandr, illetve

osztalyfonok felszolitasara sem, akkor a kovetkezd fokozatokban részesitjiik a tanulot:

- Szaktanari figyelmeztetés

- Osztalyfonoki figyelmeztetés (ettdl a fokozattol kezdve mér csak a sziilének adjuk
vissza a telefont/eszkdzt)

- Osztalyfonoki intés

- Osztalyfonoki megrovas
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- Tagintézmény-igazgatdi megrovas
- Fegyelmi eljaras.

5.20 Az iskolai konyvtar hasznalata minden didk ¢€s iskolai dolgozo6 szamara ingyenes.

5.21 Tankonyvellatas:

A nappali munkarendli tanuldink ingyenes tankonyv elldtdsban részesiilnek

(gimnazium 9-12. évfolyam, miivészeti szakgimndzium 9-12. évfolyam).

- azalanyi jogon téritésmentesen kapott tankonyveket - a munkafiizetek kivételével - év
végén a konyvtarba vissza kell adni.

- A kovetkez6 tanévre vonatkozo6 ingyenes tankonyvellatas igényét az el6z6 tanévben
aprilis 1-ig be kell jelenteni. Ezt kovetden az iskola csak akkor fogad el igénylést, ha
a tanuld igényjogosultsiga az igénybejelentésre meghatarozott id6pont utan
keletkezett, beleértve ebbe az iskolavaltast is.

- Azingyenes tankonyvellatas keretében kapott tankonyveket iskolavaltoztatas esetén a
tanulonak le kell adnia az iskolai konyvtarnak.

- A raszoruld tanulé a tamogatdst nemcsak 1j tankonyvként, hanem konyvtari

kdlcsonzéssel, tartos tankonyvkeént is koteles elfogadni.

6. A tanulok tantargyvalasztasa

6.1 A tanuldk altal szabadon vélaszthatd tantargyi ordk kozé a 11-12. évfolyamon az emelt
szintll érettségire és a kozeépszintli érettségire felkészitd orak tartoznak. Az érettségire valo
felkészité ordkat kozép €s emelt szinten egyarant meghirdetjiik és a jelentkezdk
létszamatol fliggden inditjuk a csoportokat. A felkészitd foglalkozasokat a szabadon
tervezhetd orakeret terhére szervezziikk Minden olyan tantargy valaszthatd, amelybdl az
iskola pedagdgiai programja alapjan érettségi vizsga szervezhetd, megfeleld szamu tanuld
jelentkezik a felkészit6 képzésekre, valamint az 6rarend is lehetévé teszi. Ezeket az orakat
az adott tanévre vonatkozo tantargyfelosztasban tervezziik. Csoport-, illetve
pedagogusvalasztasra csak abban az esetben nyilik a tanulonak lehetdsége, ha egy targybol
— a jelentkezdk 1étszama miatt — a tantargyfelosztasban tobb csoport inditasa is szerepel.

E fenti esettdl eltekintve pedagogusvalasztasra intézményiinkben nincs lehetdség.
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6.2 Az iskola a tanév soran két alkalommal szervez osztalyozdvizsgat, a szorgalmi id6szak

végén, illetve augusztus végén, a tanév programtervében rogzitett idédpontokban.

6.3 A tantargyi felmentésekkel kapcsolatos kéréseket — az osztilyozovizsgara torténd
jelentkezéssel egyiitt -, az indok megjel6lésével, a juniusi vizsgak esetén majus 20-ig
(amennyiben nem munkanap, a megel6z6 utols6 munkanapig), mig az augusztusi vizsgak
esetén a szorgalmi idoszak utolsod napjaig kell az iskola vezetdjéhez irasban benyujtani,

kiskoru tanuld esetén a sziilovel kdzosen.)

7. A tanulok feladatai sajat kornyezetiik rendben tartasaban, a tanitasi

orak, az iskolai rendezvények elokészitésében

7.1 Az iskola vagyonanak védelme, a tanterem leltari targyainak megdrzése, a rongaldok
elleni fellépés minden tanuld kotelessége. Az elkovetett vétségekért minden diadk
egyénileg és anyagilag felelds. A kart okozé tanuld anyagilag feleldsségre vonhato, vagy
a helyreallitasra kotelezhetd. (Nkt. 59.§)

7.2 Az iskola a tanulonak a tanuldi jogviszonnyal Osszefliggésben okozott karért
vétkességére tekintet nélkiil, teljes mértékben felel. A kartéritésre a Ptk. rendelkezéseit
kell alkalmazni azzal a kiegészitéssel, hogy az intézmény feleldssége aldl csak akkor
mentesiil, ha bizonyitja, hogy a kart a miikodési korén kiviil es6 elharithatatlan ok idézte

eld. Nem kell megtériteni a kart, ha azt a karosult elharithatatlan magatartasa okozta. (NKkt.

59.8)

7.3 A hetesi teend6k vallalasa minden tanul6 kotelessége. A heteseket az osztalyfonok,
bontott és Osszefuttatott csoportoknadl a szaktanar jeldli ki. Hetesek megbizasa egy tanitasi
hétre szol. A feladatot az osztaly/csoport tagjai egyenletes elosztasban latjak el. A hetesek
kotelessége az osztalylétszam jelentése, a munkakezdés elemi feltételeinek - kréta, tiszta
tabla - biztositasa. Szaktantermek esetében a tdbla tisztasdgardl a hetes az 6ra utan
gondoskodik. Ha csengetés utdn 6t perccel nincs tanar az osztalyban, a hetes jelzi azt az
iskolavezetésnek. Az utols6 ordk utan, ha a csoport elhagyja a termet, a hetesek feladata

az ablakok becsukasa és a vilagitas kikapcsolasa. A hetesek kotelességmulasztasat az
15
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osztalyfonok szobeli figyelmeztetéssel, ismétlédés esetén magasabb fegyelmi fokozattal

biinteti.

74 A tantermek esztétikus kiillemének megdrzése az osztalyok feladata. A termek
kiillemét tekintve az osztadlyoknak az osztalyfonokkel kell megegyezésre jutniuk. A
tantermekben dekoracio csak a felszerelt parafa tdblakon helyezhetd el. Tilos a torvényben

tiltott képek (reklamok, politikai szimbdlumok) nyilvanos kifiiggesztése.

7.5  Aziskola altal szervezett tinnepélyeken az alkalomhoz ill6 6ltozet viselete kotelezo.
A szalagtlizd kivételével az iskolankban elvart 6ltdzet lanyok esetén fehér bluz és sotét

szoknya vagy nadrag, fitk esetén 0ltony, fekete nadrag, fehér ing.

7.6 Az érettségi tablok minél egységesebb megjelenése érdekében a végzds osztalyok
osztalyfonokei és sziilei minden évben megallapodnak a megjelenést szabalyozd
feltételekben. Amennyiben iskolai kiadvanyban, orszagos vagy megyei napilapban, helyi
vagy orszagos televizioban az osztalykozosségrdl felvétel késziil, torekedni kell az

egységes ¢és linnepélyes megjelenésre.

7.7 Az iskola teriiletén kiviili, de az iskola altal szervezett linnepélyek listajat az éves

programterv tartalmazza.

7.8 A programtervben meghatarozott rendezvényeken az iskola eldirdsai kotelezoek.

7.9 Az iskolai rendezvények eldkészitésében, lebonyolitasdban, lezarasaban a
rendezvény megszervezéséért felelds tanulokozosség tagjainak kozre kell miikddnitik. Az
iskolai rendezvényekért felelds tanulokozosségeket az iskolai munkaterv nevezi meg. A
kozremiikodd diakok munkajat kozosségi szolgéalatként igazolhatja a rendezvény
megszervezeséért felelds pedagogus, a kozdsségi szolgalat szabalyzataban meghatarozott
mértékig.

7.10 Az iskolaban, tanitasi idon kiviili rendezvények rendbontés esetén ennek okozoi, és
mindazok, akik nem tetttk meg a sziikséges intézkedéseket a rendbontas

megakadalyozasara, fegyelmileg feleldsségre vonhatodak.
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7.11 Aziskola rendezvényein, akér az iskola falain beliil vagy kiviil a tanulok kotelesek az
alkalomnak megfeleld 6ltozetben megjelenni, illetve az alkalomhoz illd viselkedési

szabalyokat betartani.

8. A tanulok mulasztasanak igazolasa

8.1 A tanuld mulasztasat igazoltnak kell tekinteni, ha elézetes engedélyt kapott a
tavolmaradasra. Eldre lathatdo mulasztasra a sziil6i e-Kréta feliiletén az osztalyfonoktol
kell engedélyt kérni. Egy oOrdnyi hianyzast a szaktanar, egynapos mulasztast az
osztalyfonok, ennél hosszabb hidnyzast az intézményvezetd engedélyezhet. A
szaktanarnak, osztalyfonoknek cimzett kérést irasban az e-Kréta feliiletén, az
intézményvezetdnek szolot - a tervezett hidnyzast megel6zéen legalabb 15 nappal

korabban benyujtva - kérvényben kell megfogalmazni.

8.2 Az el6re nem lathatdé mulasztasrdl az iskoldt a mulasztds elsd napjan a sziildnek
elektronikusan - az osztalyfénokkel egyeztetett modon -, értesitenie kell. A sziil6 félévente
harom napot igazolhat, az osztalyfonok azonban megtagadhatja a sziildi igazolas

elfogadasat, ha ezzel kapcsolatos szandékat mar korabban a sziildnek irasban jelezte.

8.3 Az orvosi igazolasok az ESZT feliiletén keresztiil kozvetleniil keriilnek az e-Kréta
rendszerbe. Kivételes esetben fogadunk el csak papir alapt orvosi igazolast (pl.

fogszabalyzas).

8.4  Megsziinik a tanuldi jogviszonya - a tankételes kivételével - annak, aki igazolatlanul
30 tanitasi 6randl tobbet mulaszt, (felndtt nappaliban 20 6rat) feltéve, hogy az iskola a

sziilot legalabb kétszer irasban figyelmeztette a kovetkezményekre.

8.5  Azintézmény értesitésekkel kapcsolatos kotelezettségeit a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI
rendelet 51.§-a hatarozza meg: Az iskola koteles a sziilét és a tanuld kollégiumi
elhelyezése esetén a kollégiumot is értesiteni a tankoteles tanul6 elsé alkalommal torténd
igazolatlan mulasztasakor, tovabba abban az esetben is, ha a nem tankételes kiskora tanulo

igazolatlan mulasztasa a tiz orat eléri. Az értesitésben fel kell hivni a sziilé figyelmét az
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igazolatlan mulasztas kovetkezményeire. Ha az iskola értesitése eredménytelen maradt, és
a tanuld ismételten igazolatlanul mulaszt, az iskola a gyermekjoléti szolgalat

kozremiikodését igénybe véve megkeresi a tanulo sziilojét.

8.6  Iskolankban az elsd értesitést nem tankoteles tanuld esetében is megtessziik az elsé

igazolatlan ora keletkezésekor. (amennyiben ez Iehetséges).

8.7 Ha a tanuld igazolatlan mulasztisa egy tanitdsi évben eléri a tiz orat, az
intézményvezetd - a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasarol,
valamint a gydmhatdsag szervezetérdl és illetékességérol sz616 331/2006. (XII. 23.) Korm.
rendeletben foglaltakkal 6sszhangban - értesiti a tanuld tényleges tartozkodasi helye
szerint illetékes gydmhatosagot, a gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd tanuld
kivételével -, tankdteles tanuld esetén a gyermekjoléti szolgélatot is, tovabba
gyermekvédelmi szakelldtdsban nevelkedd tanuld esetén a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgdalatot. Az értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgdlat az iskola és - sziikség
esetén - a kollégium bevonasaval haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a
mulasztds okanak feltarasara figyelemmel meghatarozza a tanulot veszélyeztetd és az
igazolatlan hidnyzast kivalto helyzet megsziintetésével, a tanuldi tankotelezettség

teljesitésével kapcsolatos, tovabba a tanuld érdekeit szolgalo feladatokat.

8.8  Ha a tankdteles tanul6 igazolatlan mulasztisa egy tanitasi évben eléri az 6tven orat,
az intézményvezetd haladéktalanul értesiti a tanuld tényleges tartozkodasi helye szerint
illetékes gyamhatdsagot a 331/2006. (XII. 23.) Korm rendelet a gyermekvédelmi és
gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasardl, valamint a gyamhatosag szervezetérdl és
illetékességérdl és a 229/2012. (VIIL.28.) sz. Korm. rendelet a nemzeti kdznevelésrdl szo16

rendeletek alapjan.

8.9Ha a tanulonak egy tanitasi évben az igazolt ¢és igazolatlan mulasztasa egylittesen
meghaladja a kétszazotven tanitasi orat vagy egy adott tantargybol a tanitasi 6rak harminc
szazalékat, és emiatt a tanuld teljesitménye tanitasi év kdzben nem volt érdemjeggyel
értékelhetd, a tanitasi év végén nem mindsithetd, kivéve, ha a nevelbtestiilet engedélyezi,
hogy osztalyozdvizsgat tegyen. A nevelOtestiilet az osztdlyozovizsga letételét akkor

tagadhatja meg, ha a tanul6 igazolatlan mulasztasainak szama meghaladja a husz tanorai
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foglalkozast, és az iskola eleget tett az igazolatlan hidnyzésokra vonatkozo értesitési
kotelezettségének. Ha a tanulo teljesitménye a tanitdsi év végén nem mindsithetd,
tanulmanyait évfolyamismétléssel folytathatja. Ha a tanuld6 mulasztdsainak szama mar az
elsé félév végére meghaladja a meghatdrozott mértéket, és emiatt teljesitménye

érdemjeggyel nem volt mindsithetd, félévkor osztalyozovizsgat kell tennie.

8.10 A kiilonbozo nyelvekbdl tett nyelvvizsgéak esetén, amennyiben a nyelvvizsga irasbeli
¢s szobeli forduloja mds-mas idOpontban keriil lebonyolitdsra, a vizsgazot
nyelvvizsganként kétszer egy nap felkésziilési id6 illeti meg, kivéve, ha a nyelvvizsgat

iskolasziineti nap el6zi meg.

8.11 A legaldbb megyei szintli vagy legalabb 3 orat igénybevevd verseny esetén a
versenyzonek egy nap hidnyzast az iskola igazol, ha a tanuld induldsat a szaktanar

tamogatja. Az igazolt nap altalaban a verseny napja.

8.12 Amennyiben a tanul6 a tanorarol 15 percnél tobbet késik, azt hidnyzasnak kell tekinteni.

9. A tanulok egyéni jutalmazasa

9.1 Az iskola tantestiilete dicséretben részesiti, illetve jutalmazza azt a tanul6t, aki:
9.1.1 példamutatd magatartast
9.1.2kival6 tanulmanyi eredményii
9.1.3 koz0sségi munkdja modellértékii
9.1.4 kivalo sporteredményeket ér el
9.15 kivaldo eredményeket ér el képzémiivészeti, vagy tanctagozaton OKTV
helyezett.
9.2 A jutalmazas formai:
9.2.1 szaktanari,
9.2.2 osztalyfonoki,
9.2.3tagintézmény - igazgatoi,

9.2.4nevelbtestuleti.
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9.3 A jutalmakat a szaktandr, illetve az osztalyfonok rogziti az e-naploban. Az egész
tanév soran kiemelkedd tanulmanyi munkaért jar6 tantargyi dicséretet a bizonyitvanyba

kell bevezetni az osztalyfonoknek.

9.4 A kiemelkedd tanulmanyi, sport, kulturalis, mtivészeti és kozdsségi munkat végzo
fiatalokat oklevél és konyvjutalomban részesitjiik, melyet az iskola kozdsség elott adunk

at.

10. A tanulékkal szembeni fegyelmez6 intézkedések, biintetés

10.1 A biintetés formai a 1997. évi XXXI. torvény figyelembevételével.

- Osztalyfonoki szobeli figyelmeztetés kisebb vétségek esetén. Fontos annak a
megbeszElése, hogy a vétségek ismétlddése esetén a biintetés fokozata szigorodik.

- Osztalyfonoki irasbeli figyelmeztetés ismételt vétség, vagy sulyosabb probléma esetén.

- Osztalyfonoki irasbeli figyelmeztetés sziilok behivasaval. Akkor alkalmazzuk, ha Ggy
latjuk, hogy a kovetkez6 fokozat mar a fegyelmi biintetés beinditasat is jelentheti.

- Tagintézmény - igazgatoi szobeli figyelmeztetés osztalyfonoki javaslatra, sziilok
bevonasaval.

- Tagintézmény - igazgatoi irasbeli figyelmeztetés: Az 11.1 biintetési fokozatok esetén a
tanul6 a hazirendi pontokat csak néhanyszor €s nem sulyosan sértette meg. (PIL. késés,
hianyzas, nem megfeleld6 hangnem, tanulmanyi kotelezettség teljesitésének
elmulasztasa).

- Tagintézmény - igazgatoi megrovas: Ha a tanuld kotelességeit vétkesen és sulyosan
megszegi, fegyelmi eljards alapjan, irasbeli hatarozattal fegyelmi biintetésben

részesithetd. (Nkt. 58.§)

10.2 A fegyelmi biintetés lehet:
* tantestiileti megrovas
* szigoru tantestiileti megrovas
» 4thelyezés masik osztalyba, tanuldcsoportba, vagy iskolaba

» eltiltas az adott iskoldban a tanév folytatasatol
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e kizaras az iskolabol.

10.3 A fegyelmi eljaras részletes szabalyait:

- A nevelési-oktatasi intézményben folytatott tanuldi fegyelmi eljaras és a fegyelmi
targyalds pedagogiai célokat szolgdl. Nem indithaté fegyelmi eljards, ha a
kotelezettségszegés dta harom honap mar eltelt.

- A fegyelmi eljarést egyeztetd eljaras el6zheti meg, amelynek célja a kotelességszegéshez
elvezetd események feldolgozasa, értékelése, ennek alapjan a kotelességszegéssel
gyanusitott €s a sérelmet elszenvedd kozotti megallapodas létrehozasa a sérelem
orvoslasa érdekében.

- Egyeztetd eljaras lefolytatasara akkor van lehetdség, ha azzal a sérelmet elszenvedd fél,
kiskori sérelmet elszenvedd fél esetén a sziild, valamint a kotelességszegéssel
gyanusitott tanuld, kiskori kotelességszegéssel gyanusitott tanuld esetén a sziild
egyetért. A fegyelmi eljaras meginditdsat megel6zden a kotelességszegéssel gyantsitott
tanuld — ha a kotelességszegéssel gyanusitott tanuld kiskoru, a sziildje — figyelmét a
tanulmanyi rendszeren keresztiil és postai uton irdsban fel kell hivni az egyeztetd eljaras
igénybevételének lehetdségére. A tanulo, kiskora tanul6 esetén a sziild a postai értesités
kézhezvételétdl szamitott Ot tanitdsi napon beliil irasban jelentheti be, ha kéri az
egyeztetd eljaras lefolytatasat. Ha az egyeztetd eljaras lefolytatdsat nem kérik, tovabba
ha a bejelentés iskolaba, kollégiumba torténd megérkezésétdl szamitott tizendt napon
beliil az egyeztetd eljaras nem vezetett eredményre, a fegyelmi eljarast le kell folytatni.

- Harmadszori kotelességszegés esetén a fegyelmi jogkor gyakorldja az egyeztetd eljaras
alkalmazasat elutasithatja.

- Ha a kotelességszegéssel gyanusitott tanulo €s a sérelmet elszenvedd fél az egyeztetd
eljardsban irasban megallapodott a sérelem orvoslasardl, barmelyik fél
kezdeményezésére az irasbeli megallapodas mellékelésével a fegyelmi eljarast a sérelem
orvoslasédhoz sziikséges idore, de legfeljebb harom honapra fel kell fliggeszteni. Ha a
felfiiggesztés ideje alatt a sérelmet elszenvedd fél, kiskoru sérelmet elszenvedd fél esetén
a sziilé nem kérte a fegyelmi eljaras folytatasat, a fegyelmi eljarast meg kell sziintetni.
Ha a sérelem orvosléasarol kotott irasbeli megallapodéasban a felek kikdtik, az egyeztetd
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eljaras megallapitasait és a megallapodasban foglaltakat a kotelességszegd tanulod
osztalykozosségében meg lehet vitatni, tovabba az irasbeli megallapodasban
meghatarozott korben nyilvanossagra lehet hozni.

Eltiltas az adott iskolaban a tanév folytatasatol fegyelmi biintetés nem szabhat6 ki, ha a
tanév végi osztalyzatokat megallapitottak.

Ha a kizaras az iskolabol fegyelmi biintetést megallapité hatarozat az iskola tizedik
évfolyamanak, a kozépiskola utolsd évfolyamanak sikeres elvégzése utan valik
végrehajthatova, a tanuld nem bocsathatd érettségi vagy szakmai vizsgara. A tanuld a
megkezdett vizsgat nem fejezheti be addig az idOpontig, ameddig a kizaras fegyelmi
biintetés hatalya alatt all.

Kiskoru tanul6 esetén a fegyelmi eljarasba a sziilét minden esetben be kell vonni. A
fegyelmi eljarasban a tanuldt sziildje, torvényes képviseldje, a tanulot és a sziil6t
meghatalmazott képvisel6je is képviselheti.

A fegyelmi eljaras soran a tanulot meg kell hallgatni, és biztositani kell, hogy
allaspontjat, védekezését eldadja. A kiskort tanuld kérésére a meghallgatdson a sziild
részvételét biztositani kell. Ha a meghallgatiskor a tanuld vitatja a terhére rott
kotelessegszegest, vagy a tényallas tisztdzasa egyébként indokolja, targyalast kell tartani.
A fegyelmi eljarast — a meginditasatol szamitott harminc napon beliil — egy targyalason
be kell fejezni. Az eljaras soran lehetOséget kell biztositani arra, hogy a tanulo, a sziild
az tiggyel kapcsolatban tdjékozodhasson, véleményt nyilvanithasson, €s bizonyitési
inditvannyal élhessen.

A fegyelmi targyalast a nevelOtestiilet sajat tagjai koziil valasztott legalabb haromtag
bizottsag folytatja le. A bizottsag az elnokét sajat tagjai koziil valasztja meg.

A targyalasrol és a bizonyitasi eljarasrol jegyzokonyvet kell késziteni, amelyben fel kell
tiintetni a targyalas helyét és idejét, a targyalason hivatalos mindségben részt vevok
nevét, az elhangzott nyilatkozatok fobb megallapitasait. Sz6 szerint kell rogziteni az
elhangzottakat, ha a targyalas vezetdje szerint ez indokolt, valamint ha azt a tanuld, a
sziild kéri.

Ha a fegyelmi eljaras sordn a kiskort tanuld veszélyeztetettsége felmeriil, a nevelési-
oktatasi intézmény igazgatoja jelzi azt a tanuld lakohelye, ennek hianyaban tartozkodasi
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helye szerint illetékes gyermekjoléti szolgalatnak, indokolt esetben a gydmhatdsag
szamara is.

A fegyelmi hatarozatot a fegyelmi targyalason széban ki kell hirdetni.

Megrovas ¢és szigora megrovas fegyelmi biintetés esetén a hatarozatot nem kell irasban
megkiildeni, ha a fegyelmi biintetést a tanulé — kiskori tanul6d esetén a sziilé is —
tudomasul vette, a hatarozat megkiildését nem kéri, és eljarast meginditod kérelmi jogarol
lemondott.

Az els6fokll hatarozat ellen a tanulo, kiskoru tanuld esetén pedig a sziild is nyujthat be
fellebbezést. A fellebbezést a hatarozat kézhezvételétdl szamitott tizendt napon beliil kell
az elsofoku fegyelmi jogkor gyakorldjahoz benyujtani.

Akivel szemben kizarasi ok all fenn, koteles azt bejelenteni. A kizérasi okot a tanulo és
kiskort tanul6 esetén a sziild is bejelentheti.

Ha az iskolanak a tanulé kart okozott, az igazgatd koteles a karokozas koriilményeit
megvizsgalni, az okozott kar nagysagat felmérni, és lehetdség szerint a kdrokozo és a

feliigyeletét ellatd személyét megallapitani.

10.4 A biintetések hatdsa a magatartas mindsitésére:

Kiils6 intézményekbdl érkez6 fegyelmi megkeresés esetén egyéni mérlegelés targya az
illetd tanul6d magatartasi jegyének a megallapitasa.

A példas mindsitéshez a tanulonak nem lehet igazolatlan hianyzasa, €s legfeljebb szdbeli
osztalyfonoki fegyelmeztetése lehet.

Ha a tanulonak van osztalyfonoki irasos figyelmeztetése, vagy igazolatlan mulasztasa,
magatartdsdnak mindsitése legfeljebb jo lehet

Ha a tanul6nak tagintézmény - igazgatoéi szintli biintetése van, magatartasanak
mindsitése legfeljebb valtozo lehet.
Ervényes tantestiileti fegyelmi biintetés alapjan a magatartas mindsitése rossz lehet
csak. A biintetési tételek és az érvényes fegyelmi biintetések iddbeli hatalyat fegyelmi

eljaras soran a fegyelmi hatarozatban kell rogziteni. A nem fegyelmi eljaréssal hozott

biintetési forméak esetében az érvényességi tartama egy tanévre vonatkozik. Indokolt
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esetben a biintetési tételek, valamint azok hatdsa a magatartas mindsitésére, tantestiileti

dontéssel feloldhatok.

10.5 Biintet6jogi és fegyelmi eljaras hatalya ald nem tartozo, pedagogus vagy a kdznevelési
intézmény egyéb alkalmazottja ellen iranyulo, a koznevelési intézménnyel jogviszonyban
allo tanuld részérdl elkovetett kozosségellenes vagy azzal fenyegetd cselekmények
kivizsgélasat a tagintézmény-igazgatd az érintettek meghallgatdsdval végzi és dont a
tovabbiakrol.

10.6 Minden alkohollal vagy kabitoszerrel kapcsolatos vétséget a tantestiilet fegyelmi foruma

elé kell vinni.

11 Az iskolai tanulashoz nem sziikséges dolgok behozatala az iskolaba

11.1  Amennyiben a tanuldk az iskolaba kerékparral, vagy motorkerékparral érkeznek, a
jarmuveket az iskola teriiletén csak tolhatjak és azt az udvar erre a célra kijelolt részén
kell tartaniuk. Az intézmény a kerékpartarold 6rzését nem tudja biztositani, igy az ott
elhelyezett jarmiivekért nem vallal feleldsséget. Gorkorcsolyat, gordeszkat, rollert és
egyeb balesetveszélyes kozlekedést segitd eszkdzoket az iskola épiiletén beliil nem lehet
hasznalni.

11.2 Amennyiben a tanuld elhagyott (érték) targyat talal, azt koteles haladéktalanul az
iskolatitkari szobaban leadni, megjelolve a megtalalas pontos helyét. Amennyiben az
iskolatitkari szobaban a talalt (érték)targy nem adhato le, az iskola portasanak kell atadni

a talalt targyat, megjelolve a megtalalas helyét.

12 Bantalmazaskezelési protokoll

Az iskolank fenntartoja (Esélytér Intézményfenntartd) elkotelezett az iskolai agresszio és a
kortarsbantalmazéas (bullying) megelézésében, kezelésében. Alapelv, iskolankban a
bantalmazas semmilyen formaja nem megengedett, a bullying minden esetben

kovetkezményekkel jar. Ennek érdekében miikodik tagintézménytinkben is a ,,Békés iskolak™
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A ,Bantalmazéskezelési protokoll”-r6l az iskoldba Iépéskor a hazirenddel egyiitt minden

tanulot, sziilot, neveldsziilot és minden Uj dolgozot tajékoztatni kell.

A bantalmazaskezelési protokoll célja:

e A bullyinggal kapcsolatos kdzos allaspont (z€ro tolerancia) kialakitasa;
e [rdnymutatés a bullying kezeléséhez

A bantalmazas (bullying) definicioja, fajtai

Bantalmazasrol (kortarsbantalmazas, bullying): akkor beszéliink, ha ,,a didkot zaklatas vagy
elnyomas éri akkor, ha ismétlddden €s hosszu idon keresztiil negativ cselekedetnek teszi ki egy
vagy tobb mas didk” (Olweus, 1999). A bullying az agresszio specialis formaja.
Akkor beszélhetiink bantalmazasrol (bullying), ha az alabbi 3 feltétel teljesiil:
e az agressziv viselkedés vagy sérelem okozasa szandékos;
e haismétlédéen és hosszu idon keresztiil kovetik el;
e olyan interperszonalis kapcsolatokban zajlik, ahol hianyzik a hatalmi egyensuly
(egyenldtlen erdviszonyok alakulnak ki)
Bantalmazas fajtai:
1. Fizikai
- a masik megiitése, megriugasa, lokdosése, hajanak meghuzasa a sérelemokozds
szdandékaval
- amasik személyes holmijanak eltulajdonitasa, elrejtése vagy megrongaldsa
2. Verbalis (szobeli)
- amasik kiginyolésa, ginyneveken szolitasa
- csufolas,
- szidalmazas
- fenyegetés, megfélemlités
3. Szocialis (v. kapcsolati)
- pletykdk vagy hazugsagok terjesztése egy személyrol

- nyilvadnos megaldzas, megszégyenités, ilyen helyzetbe hozasa
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- kirekesztés a csoportbdl, kozosségbdl, figyelmen kiviil hagyés
4. Cyberbulling (online térben vagy mobiltelefonon, tableten megvaldsuld)

- erbszakos lizenetek kiildése valakirdl egy csoportnak

- rosszindulata dolgok posztolasa valakirdl

- széndékos kirekesztés egy csoportbol

- fenyegetd vagy megfélemlitd lizenetek kiildése online vagy telefonon keresztiil (online
zaklatas)

- valaki méas nevében posztolni olyan dolgokat, melyek rossz szinben tiintetik fel
(,,személyiséglopas™)

- személyes, kényes infok kiposztolasa valakirdl

- happy slapping” (azért pofozkodik, hogy felvehesse, és online posztolhassa)

A bantalmazas (bullying) szerepléi:
1. Bantalmazé

2. Bantalmazott/Aldozat

3. Szemlélok

A bullying kezelése
A bullying kezelésének alapelvei:
e a bantalmazas (De nem a bantalmazo6 személyének) elitélése, a bantalmazé viselkedés
megsziintetése
e a bantalmazott megerdsitése, timogatasa €s védelme
e abantalmazd és a bantalmazott kapcsolatdnak helyreallitasa
e a bantalmazo segitése

Az esetkezelés menete

I. A jelzés érkezése, fogadasa, dokumentalasa

Az Esélytér Intézményfenntartd altal fenntartott iskolakban a béantalmazasok (bullying)

kezelésére esetkezeld csapat miikddik. A csapat tagjai az egyes intézményekben dolgozo, a

feladatra Onként jelentkezd pedagdgusok. A bantalmazaskezeld csapat tagjainak neve

nyilvanos, szerepel az intézmény honlapjan, a hazirendjében ¢€s az iskola épiiletében jol 1athatod
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helyen kifliggesztésre keriil.
A bantalmazéssal kapcsolatos jelzés érkezhet pedagdgustol, az iskola egyéb alkalmazottjatol,
tanulotol, sziilotol, mas személytol. A jelzés torténhet az esetkezeld csapat tagjainak személyes
megkeresésével, irasban vagy telefonon. A csapat a névtelentil érkezo jelzéseket is kivizsgalja.
A beérkez0 jelzések az erre a célra kialakitott formanyomtatvanyon rogzitésre keriilnek. A
bantalmazaskezelés folyamatarol minden esetben jegyzokonyv készil. A jegyzOkonyvbe
torténd betekintés intézményiink iratkezelési szabalyzataval 6sszhangban lehetséges.
Az esetkezelést a csapat két tagja végzi. Ok —lehetéség szerint — nem allnak kapcsolatban (nem
tanitjak) sem a bantalmazottal sem a bantalmazoval. A jelzés beérkezése utdna a bantalmazas
hatterének feltarasa érdekében kiillon—kiilon beszélgetést folytatnak a bantalmazdval ¢€s az
aldozattal is.
I1. Tamogaté beszélgetés az aldozattal
A bantalmazéskezeld csapat tagjai allast foglalnak az dldozat timogatasa, segitése mellett, s
elutasitjak a bantalmazast (DE nem a bantalmaz6 személyét).
A tdmogat6 beszélgetés célja:

e a bantalmazés hatterének feltarasa

e az 4ldozat tAmogatdsa — az aldozatkezel€s alapelveinek betartasaval
A tamogatd beszélgetés soran a pedagdgusok tdjékoztatjdk az aldozatot az esetkezelés
menetérol.
A segitd beszélgetés soran az dldozat segitését a kovetkezd alapelvek szerint végzik:
1. Az aldozat védelmének biztositasa

e fokozott tanari feliigyelet megszervezése

e potencialis védelmezdk, mentorok bevonasa a bantalmazottal egyiittmiikodve
2. A kontroll visszaallitasa
A bantalmazottat bevonjak az esetkezelés folyamataba; minden 1épésrdl tajékoztatjak, minden
1épést eldzetesen egyeztetnek vele.
3. Az aldozat megerdsitése

e kapcsolati téren: barati kapcsolatok kialakitdsanak segitése

e pszichologiai téren: sziikség esetén iskolapszichologus bevonasa

e testi téren: Onvédelmi oktatés, erdsités, sport
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I11. Konfrontativ beszélgetés a bantalmazdval

Az esetkezeld csapat két tagja konfrontativ beszélgetést folytat a bantalmazoval. A beszélgetés
célja a bantalmazo6 szembesitése tettével, a bantalmazas leallitasa. Az esetkezeld csapat tagjai
egyértelmili ilizenetet kozvetitenek a bantalmazo felé: az iskoldban nem megengedett a
bantalmazas, ezért azt be kell fejeznie.

IV. A bantalmazé és a bantalmazott kapcsolatanak helyreallitasa

Iskoldink a Békés szemlélet alapjan fontos célnak tekintik a béantalmazd és az aldozat
kapcsolatdnak helyreallitdsat. Ennek érdekében az esetkezelés sordn nem a biintetésre
helyezziik a hangsulyt, hanem a jovatételi szemléletet erdsitjiik. A bantalmazo ennek érdekében
jovatételt ajanlhat fel az aldozatnak, amit6l az jobban érzi magat és a bantalmazas soran
szamara okozott testi és lelki karokat jovateszi. A jovatételrdl irdsos megallapodas késziil.

V. A sziikebb kozosség, a bantalmazasban érintett osztaly bevonasa

A bantalmazasban érintett osztaly bevonasa azt az lizenetet kdzvetiti a kdzosség felé, hogy mi
nem tiirjilk a bantalmazast, és egyetlen ilyen tett sem maradhat kdvetkezmények nélkiil. Ez
egyrészt noveli a kozosség, az osztaly biztonsagérzetét, masrészt segiti a védelmezdi attitlid
kialakulasat.

Az osztély tajékoztatasa az esetrdl az osztalytonok feladata az osztaly eldzetes tudasara épitve.
A t4jekoztatas elott az aldozattal egyezteti, hogy mi hangozhat el a kdzosség felé.

VI. Utankovetés

Az esetkezelés lezarasa utan (kb.2 héttel késdbb), az esetkezeld csapat ujra leiil az dldozattal és
a bantalmazoval is kiilon-kiilon. Amennyiben az dldozat a bantalmazas megszlinésérdl szamol
be, kapcsolatuk helyreallitasa érdekében az esetkezel csapat felajanlja a jovatétel lehetdsegét.
Amennyiben az aldozat szeretne élni ezzel a lehetdséggel, az esetkezel® csapat tagjai
megszervezik a resztorativ eljarast.

Amennyiben az esetkezelés nem vezet sikerre, a bantalmazas nem 4all le, akkor szankciok
lépnek életbe. A szankciok koziil elsdsorban a kozdsségért végzett munkat részesitjiik
elényben.

Amennyiben ez sem vezet eredményre, vagy a bantalmazas olyan sulyossagu, akkor a
bantalmaz6 szobeli €s irdsbeli figyelmeztetésben részesiilhet vagy fegyelmi targyalasra is sor

keriilhet. A szankciokat iskoldinkban az igazgatod gyakorolja a hazirendben leirtak szerint.
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Ha a bantalmazés soran biintet6jogi felelésség is megallapithato, akkor a renddrség bevonasa
is szOba johet. A stlyos bantalmazasrdl az iskoldk jelzést kiilldenek a gyermekjoléti szolgalat
fele.

VII. A bantalmaz6 és a bantalmazott sziileinek tajékoztatasa

Az esetkezelésbe az iskola az érintett szliloket nem vonja be, de az esetkezelés menetérdl,
fejleményérdl tajékoztatja Oket.

VIII. A bantalmazaskezelés soran szerzett informaciok alapjan, sziikség esetén egyéb
intézményi (iskolapszicholégus, mentalhigiénés segitd, gyermekvédelmi felelds, iskolai
szocialis segitd) és/vagy Kkiils6 szakemberek bevonasa

Mindig az érintett gyermek bevonasaval, sziilok tajékoztatasaval és engedélyével torténik.

IX. 5. szamu melléklet: Bullying esetfelvételi lap

13 A tanulék nagyobb csoportja és nagyobb kozossége

13.1 A sziil6i szervezet (kozosség) nemzeti kdznevelésrdl szolo torvényben biztositott
jogai a gyakorlasaval kapcsolatosan, a tanulok nagyobb csoportjat érint6 kérdés az, amelyik

legalabb az egy évfolyamra jaro tanulokat érinti.

13.2 A didkdnkormaényzat kotelezd véleményezési joga szempontjabol a tanulok nagyobb

kozosségeének legalabb az egy évfolyamra jard tanulok mindsiilnek.

14 A kozépiskolai felvételi szempontjabol sajatos helyzetiinek tekinthet6

tanulok

14.1 A szakértdi €s rehabilitacios bizottsadg altal sajatos nevelési igénytinek nyilvanitott

tanulo.
14.2 Az a tanuld, akinek testvére az iskolaval tanul6i jogviszonyban all.

14.3 Az a tanul9, akinek a testvére, sziiléje az iskolanak diakja volt.
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15 A hazirend mellékletei

1.szamu melléklet: A szamitégépterem rendje

Néhany fontos szabaly, amelynek betartasa minden tanulora nézve kotelezo:

1. a gépteremben tanar feliigyelete nélkiil tartézkodni tilos;

2. a gépeket bekapcsolni csak a tanar kifejezett utasitasara lehet;

3. a termekben taldlhato elektromos csatlakozasokhoz, vezetékekhez, a gép kéabeleihez
nyulni, a gépek burkolatat kinyitni, eltavolitani tilos, stlyos fegyelmi vétségnek mindsiil;

4. a tanari géphez nyulni (tandr engedélye nélkiil) szigortan tilos, és sulyos fegyelmi
vétségnek mindsiil;

5. a munkaallomésokhoz csak a tanulashoz feltétlentiil sziikséges felszerelés vihetd (fiizet,
ir6szer), a kabatokat, taskakat az arra kijeldlt helyen kell tarolni;

6. a tandrak alatt torténd barmilyen rendellenes miikddést, sériilést, rongalast azonnal
jelenteni kell a tanarnak;

7. tilos barmely jaték iskolai gépek adattaroldira valé masolésa, telepitése, tarolasa, az
esetleg ott talalt jatékok futtatasa;

8. tilos barmilyen szoftver-beallitas engedély nélkiili megvaltoztatasa;

9. minden esetben (szakora, illetve szabad gépidd esetén) a szamitogépeket csak ugy szabad
hasznalni, hogy ezzel a tobbi felhaszndlé munkajat nem zavarhatja! (Hangszorok hangos
lizemeltetése, zavaro, céltalan levelek, iizenetek kiildése, stb.!);

10. programokat csak a szaktanar és a rendszergazda telepithet!

Az iskola fenntartja maganak a jogot, hogy a jelen hazirend megsértdivel szemben
eljarjon. Az eljarast a rendszergazda és a szaktanar kezdeményezi. Ha a hazirend
megsértése kismértékill, vagy nem tekinthetd szandékosnak, akkor az elkdvetot
figyelmeztetni kell. A figyelmeztetés utani ismételt elkdvetést szadndékosnak kell
tekinteni. Kiilonosen stlyos esetben, illetve szandékossag esetén a hazirend
megsértdjét anyagi feleldsség terheli. Ha sziikséges, az iskola fegyelmi eljarést is

indithat
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2.szamu melléklet: A tanulmanyok alatti vizsgak rendje

A tanulmanyok alatti vizsgak, amelyeket a nevelési-oktatasi intézmények mitkodésérdl szolo
20/2012. /V111. 31./ EMMI- rendelet 64-72.§-ok szabalyoznak:

- javito vizsga

- osztalyozd vizsga

- kiilonbozeti vizsga

Az osztalyzatok megéallapitasdhoz kotelezd vizsgat tennie:

- atantervi kovetelményeknek egy tanévnél — engedéllyel — rovidebb idd alatt
eleget tévo tanulonak,

- jogszabalyban meghatarozott idénél tobbet mulasztott, s emiatt érdemjeggyel
nem osztdlyozhatd tanulonak, amennyiben azt a tantestiilet szdmara
engedélyezi

- masik iskolabol valo atvétel esetén, ha kiilonbozeti vizsga sziikséges

- eldrehozott érettségi feltételeként

Az osztalyozd vizsgat a kovetkezd tanév tantervi anyagabol mindig a tanév

megkezdését megeldzden, kell letenni.

A vizsgak tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményei megegyeznek a
pedagodgiai programunkban rogzitett kovetelményrendszerrel. A tanév rendjébe
illesztett vizsgaiddszakok:

A tanévkezdést megeldz6 héten javitd vizsga / augusztus utolso hete /
Az elso félév lezarasat megel6z6 héten osztalyozd vizsga / janudr /
A tavaszi sziinet utani héten osztalyozo vizsga / aprilis /

A szorgalmi id6 befejezése elotti két hétben osztalyozd vizsga
A majus-juniusi /tavaszi/ érettségi vizsgara valo jelentkezés hatarideje: 2026. februar 15.

A vizsgakra irasban kell jelentkezni egy honappal a vizsgak megkezdése elott.

Az értékelés az érettségi szazalékos savok alapjan torténik.
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0—-24% elégtelen

25 —39% elégséges

40 — 59% kozepes

60 —79% jo

80 — 100% jeles
Az osztalyozovizsgan szerzett érdemjegyet az irasbeli/gyakorlati és szobeli vizsgan kapott
pontok egyiittesen hatdrozzak meg 50-50% aranyban. Kivételt képeznek az idegen nyelv,
informatika, testnevelés rajz és vizualis kultura és ének-zene tantargyak, ahol az arany 70-
30%.
Az osztalyozdvizsga sikeres teljesitésének feltétele, hogy az irasbeli/gyakorlati és szobeli

vizsgarészen is minimum 10%-ot teljesiteni kell.

3.szamu melléklet: Az elektronikus naplo hasznalatanak szabalyai

Bevezeto
Az elektronikus naplé (tovabbiakban e-naplo) az iskola altal hasznalt olyan adatbazis-

kezeld alkalmazis, amelynek felhasznaldsdval lehetévé valik az intézmény
taniigyigazgatasi, adminisztrativ és oktatdsmenedzsment jellegli feladatainak hatékony
ellatasa /KRETA/.

Elsédleges célja, hogy egyszerlisitse a szaktanarok €s az osztalyfénokok szdmara az
adminisztracids folyamatokat, tovabba viladgos, attekinthetd feliiletet adjon ezeknek a
feladatoknak a gyors és hatékony végrehajtdsahoz. A sziiléi hozzaférés lehetdségével
megteremtjiik a feltételét annak, hogy a csalddok naprakész informéciokkal rendelkezzenek
gyermekiik iskolai eldmenetelével kapcsolatban.

Kezeldfeliilete Web-alapt, haszndlatdhoz internetkapcsolattal rendelkezé szdmitogép,

okostelefon, valamint egy, azon futtathatd bongészdprogram sziikséges.
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AZ E-NAPLO FELHASZNALOI CSOPORTJAI

1. Fenntartd, Iskolavezetés
A fenntartonak, az iskolavezetésnek automatikus hozzaférése van az e-naplo teljes

adatbazisahoz, az iizenetekhez ¢és a hibabejelentésekhez. A tagintézmény-igazgato a
rendszergazdaval minden honap utolsé péntekjén ellendrzi az osztalyfonokok és a
szaktandrok munk4jat az e- naploban. A rendszergazda a tagintézmény-igazgatd
utasitasara e-mailben kikiildi a kdvetkezd napra vonatkozé helyettesitéseket.

Félévkor ¢és tanév végén a tagintézmény-igazgatd és a rendszergazda atfogodan
ellendrzi az e-naplot, feljegyzést készitenek.

2. Szaktanarok
Feladatuk:

- haladési napl6 vezetése

- a csoportbontasok névsorainak Osszedllitasa és egyeztetése a rendszergazdaval
- hianyzasok, késések rogzitése

- osztalyzatok beirasa

- szaktanari lizenetek, bejegyzések rogzitése

- a naplo adataiban tortént valtozasok nyomon kovetése

- kapcsolattartas a sziildkkel az ,,Uzend” és a ,,Bejegyzések” feliileteken

3. Osztalyfonokok
Feladatuk:

- az osztalyukba tartozo didkok adatainak egyeztetése, sziikség szerint modositasa, az
adatvaltozasok bejelentése a titkarsagon, egyeztetése a rendszergazdaval - az
osztalyukra vonatkozo, a szaktanarok altal beirt:

U haladasi naplo

[ hianyzasok, késések

L osztalyzatok

[ szaktanari bejegyzések nyomon kovetése

- igazolasok kezelése, a kikiildott levelek rogzitése az e-naploban

- kapcsolattartés a sziilokkel az ,,Uzené” és a ,,Bejegyzések” feliileteken keresztiil
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- félévi, év végi Osszesitések, pl. év végi Osszesitések €s statisztikak elkészitése - az SNI

¢s BTMN tanulok zéaradékainak, mentességeinek egyeztetése a fejleszté - és

gyogypedagogussal, €s beirasa a rendszerbe

- osztalynaplo, torzslap, beirdsi napld sorszamainak egyeztetése és rogzitése az e- naploba

- fegyelmi fokozatok és jutalmazasok zaradékolasa
- az osztalyozo-, kiilonbdzeti és javitovizsgak zaradékainak beirdsa a rendszerbe

- tanév végén a tanulok tovabb haladédsaval kapcsolatos zaradékainak beirdsa

- a tanévben teljesitett k6z0sségi szolgalat 6raszamainak beirdsa minden év augusztus 31-

ig
4. Sziilok / diakok (e-ellen6rzd)

A sziildk sajat gyermekiik naploinformécioihoz kapnak olvasési jogot.

1. A hozzaférésrdl az intézmény automatikusan gondoskodik a sziil6 belépését lehetové tevo

felhasznaloi név és jelszd megadasaval.

Amennyiben a sziil6 elfelejti jelszavat, gyermekén keresztiil irdsban 1j jelszot igényelhet

a rendszergazdatol, aki 3 munkanapon beliil koteles azt biztositani.

2. A didk alairasaval igazolja, hogy a felhasznalo nevet és a jelszot atvette, amit irdsban kap

meg.

5. Rendszergazda
A technikai eszkozok és az informatikai infrastruktira mukodésért, a rendszer

frissitéséért, a napi mentésekért felelés. A rendszergazda feladata a kiilonbozd
hozzaférési szintek (sziild, didk, tanar, egyéb) folyamatos biztositdsa. Feladata a
kapcsolattartas az e-naplo koordinatoraval, felmeriild kérdések és hibak esetén, illetve
azok megirasa a KRETA elektronikus naplé chat feliiletére. A tanév soran felmeriil$

tovabbi feladatait a kovetkez06 tablazat tartalmazza.

A rendszergazda minden tanév szeptemberében tovabbképzést tart a neveldtestiilet

tagjainak, melyen a részvétel kotelezo.
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AZ E-NAPLO MUKODTETESI FELADATAI A TANEV SORAN

1. A tanév elején

Elvégzendo feladat

Hatarido

Felelos

A napl6 megnyitasa

szeptember 1.

rendszergazda,

osztalyfonokok, iskolatitkar,

Ujonnan beiratkozott tanuldk

adatainak rogzitése

szeptember 1.

osztalyfonokok, iskolatitkar,

rendszergazda

Javitovizsgak eredményei
alapjan az osztalyok

névsoranak aktualizalasa

augusztus 29.

igazgatosag, iskolatitkar,

rendszergazda

A tanév rendjének rogzitése

az e-naplo naptaraban

szeptember 1.

igazgatosag, rendszergazda

Végleges orarend rogzitése

szeptember 15.

tagintézmény-igazgatd

rendszergazda

Végleges csoportnévsorok

szeptember 15. nyelvi

osztalyfonokok, szaktanarok.

rogzitése csoportok, miivészeti rendszergazda
csoportbontasok
2. Tanév soran
Elvégzendé feladat Hataridé Felelos
Tanul6i alapadatokban bekdvetkezett valtozasok, bejelentést kovetd osztalyfonok,
kimaradas, beiratkozas zaradékolas rogzitése harom munkanap rendszergazda,
titkarsag
Csoportokban bekovetkezd valtozasok rogzitése igazgatosag jovahagyasat| szaktanarok,
(kizarolag indokolt esetekben) koveté harom munkanap | osztalyfénok
Hianyzasok igazolasa, kikiildott levelek rogzitése a hidnyzas utolso osztalyfonokok
napjatol szamitott egy
héten beliil
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Naplo vezetésének ellenérzése folyamatos iskolavezetés,
osztalyfonokok
Biztonsagi masolat készitése az e-naplo teljes mindennap rendszergazda
adatbazisarol automatikusan
Osztalyozo vizsgak, javito vizsgak, kiilonbozeti folyamatos osztalyfonokok,
vizsgak adatainak rogzitése szaktanarok
3. Félévkor, tanév végén
Elvégzendo feladat Hatarido Felelés
Javasolt magatartas-, osztalyozokonferencia osztalyfonokok
szorgalomjegyek beirasa idépontja el6tt egy nappal
Félévi, év végi osztalyzatok | osztalyozokonferencia szaktanarok
rogzitése idépontja eldtt két
munkanappal 16 oraig
A tanulok tovabbhaladasanak | osztalyozdkonferencia napjan | osztalyfonokok
rogzitése és zaradékolas 16 oraig
tanév végén
4. Ev végi naplozaras, zaradékolas
Elvégzendo feladat Hatarido Felelés

Naplok zarasa

tanévzaro értekezlet

masnapjan 18.00

rendszergazda, iskolavezetés

5. Archivalas

Elvégzendé feladat

Hatarido

Felelos

A végleges

osztalynaplofajlok mentése

a nyari szabadsag elétti utolso

munkanap

rendszergazda
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RENDSZERUZEMELTETESI SZABALYOK

Az elektronikus napld hasznalatdnak alapvetd feltétele a technikai eszkozok iizembiztos

mikodése. A rendszer elemeinek meghibasodasa esetén az alabbi eljarasi szabalyok érvényesek:

A) A tanari munkaallomas, illetve az iskolai halézat meghibasodasa
a) A tanar feladata:

1. a meghibasodas tényét jelezni a rendszergazdanak

2.a meghibasodas iddtartama alatt az elektronikusan rogzitendo adatok papir alapu
regisztralasa
b) A rendszergazda feladata:

1. a halozati kapcsolat helyreallitasat megkezdeni a hiba bejelentését kovetd egy munkanapon

beliil
2. a hiba pontos behatarolasa, a hardver-, illetve szoftverhibak feltérképezése

3. az iskolavezetéssel egyeztetve a hiba kijavitasa, indokolt esetben szakszerviz igénybevétele

B) Adatbazis-szerver meghibasodasa
1. Ha a szerver meghibasodott, a szaktanarok a munkavégzés folyamatossaga érdekében

papir alapon rogzitik az adatokat.
2. A szaktanidrok a szerver ujrainditasat kovetden folyamatosan potoljak a kiesés

id6szakaban keletkezett elmaradasokat.

3. A rendszergazda haladéktalanul megkezdi a javitést, sziikség esetén uj gépet allit be, az

adatbazist a legutdbbi biztonsagi mentésbol helyreallitja.

C) Illetéktelen hozzaférés
1. Az e-naplo adatbazis-kezeld rendszer minden muveletrél naplofeljegyzést készit, ezek

tehat utdlag feltérképezhetdek.

2. Az adatok illetéktelen modositasanak gyanuja esetén a szaktanar koteles ezt azonnal
jelezni az iskolavezetésnek ¢€s a rendszergazdanak, illetve koteles hozzaférési jelszavat

haladéktalanul megvaltoztatni.
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3. Az illetéktelen hozzaférések elkeriilése érdekében minden felhasznalo koteles betartani a
jelszavak biztonsagos kezelésének szabalyait (Id. Informatikai védelmi szabalyzat). A
felhasznalok kotelesek a felhasznaloneviiket és kiilondsen a jelszavaikat biztonsagosan tarolni,
rendszeres 1d6kozonként megvaltoztatni (erre a rendszer automatikusan figyelmeztet) valamint

tigyelni arra, hogy jelszavukat masok ne ismerhessék meg.
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4.szami_melléklet: All6- és mozgokép felvételek, miivészeti alkotasok felhasznalasira
vonatkozo nyilatkozat

[ALLO-ES MOZGOKEP FELVETELEK, MUVESZETI ALKOTASOK FELHASZNALASRA VONATKOZO/

NYILATKOZAT

Ezen Nyilatkozat alairasaval kijelentem, *(szlilé6 / nagykoru tanuld) hogy
hozzajarulok ahhoz, hogy

név: osztaly:

*kiskoru gyermekem / velem, mint nagykort tanul6 kdzremukodésével késziilo allo- és
mozgoképfelvételeket, képzoémiivészeti alkotdsokat a Magiszter Ovoda, altalanos Iskola,
Kozépiskola és Alapfoka Miivészeti Iskola Fényes Adolf Szolnoki Gimnaziuma,
Mivészeti

Szakgimnaziuma ¢és Alapfoka Miuvészeti Iskolaja €s partnerei dokumentacios,
promocios és milvészeti céllal felhasznaljak (pl. iskola honlapja, kiadvanyai, kiallitasok,

plakatok stb. )

A fenti céllal késziilt felvételek, alkotasok kereskedelmi forgalomba nem hozhatok.

Szolnok, 20

Sziilo/torvényes képviseld neve:

Sziilé/torvényes képviseld alairasa:

Nagykort tanul6 neve:

Nagykort tanul6 alairasa:
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S.szamu melléklet: Bullying esetfelvételi lap

Bullying esetfelvételi lap

Bejelentést tette: Névtelen bejelentés
Bantalmazott:
Béntalmazo:

Bantalmazas teriilete, jellege:
Fizikai:

Verbalis:

Szocialis:

_Cyberbulling:

Esetleiras:

Az esetfelvétel idopontja:
Az esetfelvételt készitette:

Csatolt melléklet
1.
2.



